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PRIMER EJERCICIO PROCESO SELECTIVO POR TURNO LIBRE, DE UNA 

PLAZA VACANTE DE CONSEJE DE COLEGIO, LABORAL FIJO, PARA EL 

AYUNTAMIENTO DE SOTO DEL REAL. 

 

 
INSTRUCCIONES PARA EL DESARROLLO DE LA PRUEBA. 

 

 
- La prueba consistirá en contestar un cuestionario de 40 preguntas con tres 

alternativas de respuesta. 

- El tiempo para su realización será de 45 minutos. 

- Rodear con un círculo la respuesta que se considere correcta, debiendo tener en 

cuenta que cada pregunta tiene una única respuesta válida. 

- En caso de querer cambiar la respuesta, tachar la respuesta inicial con una X y 

rodear la que considere correcta. 

- En caso de equivocarse nuevamente y querer indicar una tercera respuesta, 

poner un círculo a la izquierda de la respuesta tachada. 

- Serán nulas las preguntas que tengan señalada más de una respuesta. 
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1. Según la Constitución Española, las Comunidades autónomas podrán asumir 

competencias en las siguientes materias: 

 
a) Legislación sobre propiedad intelectual e industrial. 

b) Régimen de producción, comercio, tenencia y uso de armas y explosivos. 

c) Gestión en materia de protección del medio ambiente. 

 
2. En qué artículo de la Constitución Española se estable que “la Constitución 

garantiza la autonomía de los municipios”: 

 
a) Artículo 142, capítulo II. 

b) Artículo 140, capítulo II. 

c) Artículo 141, capítulo II. 

 
3. Según el artículo 147 de la Constitución Española, los estatutos de autonomía 

deberán contener: 

 
a) Bases y coordinación de la planificación general de la actividad económica. 

b) El fomento y la coordinación general de la investigación científica y técnica. 

c) Ninguna es correcta. 
 

 
4. En qué artículo de la Constitución Española aparece regulado “toda persona 

tiene derecho a la libertad y a la seguridad”: 

 
a) Artículo 15. 

b) Artículo 16. 

c) Artículo 17. 
 

 
5. En qué artículo de la Constitución Española se reconoce el derecho de reunión 

pacífica y sin armas: 

 
a) Artículo 21. 

b) Artículo 22. 

c) Artículo 23 
.
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6. ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es correcta? 

 
a) El Estado podrá concertar tratados de doble nacionalidad con países 

iberoamericanos o con aquellos que haya tenido o tengan una particular 

vinculación con España. En estos países aun cuando se reconozcan a sus 

ciudadanos un derecho recíproco, no podrán naturalizarse los españoles sin 

perder su nacionalidad de origen. 

b) La extradición sólo se concederá en cumplimiento de un tratado o ley. 

Quedan excluidos los delitos políticos, considerándose como tales los actos 

de terrorismo. 

c) Los ciudadanos de otros países y los apátridas podrán gozar del derecho de 

asilo en España en los términos establecidos en la Ley. 

 

 
7. En qué artículo de la Constitución se establece que “los ciudadanos y poderes 

públicos están sujetos a la constitución y al resto del ordenamiento jurídico”: 

 
a) Artículo 8. 

b) Artículo 9. 

c) Artículo 10. 
 

 
8. ¿Cuál de las siguientes afirmaciones no es correcta? 

 
a) Sólo podrá acordarse el secuestro de publicaciones y grabaciones en virtud 

de resolución judicial. 

b) Se reconoce el derecho de reunión pacífica y sin armas. El ejercicio de este 

derecho necesitará autorización previa. 

c) El condenado a pena de prisión que estuviese cumpliendo la misma, tendrá 

derecho a un trabajo remunerado y a los beneficios de la Seguridad Social. 
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9. De acuerdo con el Art. 20 de Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases 

del Régimen Local: 

 
a) La Junta de Gobierno Local existe en todos los ayuntamientos. 

b) La Junta de Gobierno Local existe en todos los municipios con población 

superior a 6.000 habitantes y en los de menos, cuando así lo disponga su 

reglamento orgánico o así lo acuerde el Pleno de su ayuntamiento. 

c) La Comisión Especial de Cuentas existe en todos los municipios, de acuerdo 

con la estructura prevista en el artículo 116. 

 
10. De acuerdo con el Art. 21 de Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases 

del Régimen Local, El Alcalde es el Presidente de la Corporación y ostenta la 

siguiente atribución: 

a) El desarrollo de la gestión económica de acuerdo con el Presupuesto 

aprobado. 

b) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios de competencia autonómica. 

c) La aprobación del reglamento orgánico y de las ordenanzas. 

 
11. De acuerdo con el Art. 22 de Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases 

del Régimen Local, corresponde en todo caso al Pleno: 

a) Aprobar la oferta de empleo público de acuerdo con el Presupuesto y la 

plantilla aprobados. 

b) El control y la fiscalización de los órganos de gobierno. 

c) La alteración de la calificación jurídica de los bienes privativos. 

 
12. Los Municipios deberán prestar, en todo caso, los servicios siguientes: 

 
a) En todos los Municipios: cementerio, tratamiento residuos, limpieza viaria, 

abastecimiento domiciliario de agua potable, alcantarillado, acceso a los 

núcleos de población y pavimentación de las vías públicas. 

b) En los Municipios con población superior a 5.000 habitantes, además: parque 

público, biblioteca pública y extinción de incendios. 

c) En los Municipios con población superior a 50.000 habitantes, además: 

transporte colectivo urbano de viajeros y medio ambiente urbano. 
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13. De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 

 
a) Los actos de las Administraciones Públicas sujetos al Derecho Administrativo 

se presumirán válidos y producirán efectos al día siguiente de la fecha en que 

se dicten, en cualquier caso. 

b) La eficacia quedará demorada cuando así lo exija el contenido del acto o esté 

supeditada a su notificación, publicación o aprobación superior. 

c) Las normas y actos dictados por los órganos de las Administraciones 

Públicas deberán ser observadas por el resto de los órganos administrativos, 

jerárquicamente dependientes. 

 
14. De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 

 
a) Toda notificación deberá ser cursada dentro del plazo de diez días a partir de 

la fecha en que el acto haya sido dictado, y deberá contener el texto íntegro 

de la resolución, con indicación de si pone fin o no a la vía administrativa, la 

expresión de los recursos que procedan, en su caso, en vía administrativa y 

judicial, el órgano ante el que hubieran de presentarse y el plazo para 

interponerlos. 

b) Toda notificación deberá ser cursada dentro del plazo de quince días a 

partir de la fecha en que el acto haya sido dictado, y deberá contener el 

texto íntegro de la resolución, con indicación de si pone fin o no a la vía 

administrativa, la expresión de los recursos que procedan, en su caso, en 

vía administrativa y judicial, el órgano ante el que hubieran de presentarse y 

el plazo para interponerlos. 

c) Toda notificación deberá ser cursada dentro del plazo de veinte días a partir 

de la fecha en que el acto haya sido dictado, y deberá contener el texto 

íntegro de la resolución, con indicación de si pone fin o no a la vía 

administrativa, la expresión de los recursos que procedan, en su caso, en 

vía administrativa y judicial, el órgano ante el que hubieran de presentarse y 

el plazo para interponerlos. 
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15. De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 

 
a) El plazo máximo en el que debe notificarse la resolución expresa será el 

fijado por la norma reguladora del correspondiente procedimiento. Este 

plazo no podrá exceder de tres meses salvo que una norma con rango de 

Ley establezca uno mayor o así venga previsto en el Derecho de la Unión 

Europea. 

b) El plazo máximo en el que debe notificarse la resolución expresa será el 

fijado por la norma reguladora del correspondiente procedimiento. Este 

plazo no podrá exceder de tres meses salvo que una norma con rango de 

Ley establezca uno mayor o así venga previsto en la Constitución. 

 
c) El plazo máximo en el que debe notificarse la resolución expresa será el 

fijado por la norma reguladora del correspondiente procedimiento. Este 

plazo no podrá exceder de seis meses salvo que una norma con rango de 

Ley establezca uno mayor o así venga previsto en el Derecho de la Unión 

Europea. 

 
16. De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 

Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 

 
a) La estimación por silencio administrativo tiene a todos los efectos la 

consideración de acto administrativo finalizador del procedimiento. 

b) La estimación por silencio administrativo tiene los solos efectos de permitir a 

los interesados la interposición del recurso administrativo o contencioso-

administrativo que resulte procedente. 

c) En los casos de estimación por silencio administrativo, la resolución expresa 

posterior al vencimiento del plazo se adoptará por la Administración sin 

vinculación alguna al sentido del silencio. 

 

 
17. De acuerdo con la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 

Laborales, es un Principio de la acción preventiva: 

 
a) Adoptar medidas que antepongan la protección individual. 

b) Evaluar los riesgos que no se puedan evitar. 

c) Adaptar la persona al trabajo. 
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18. El artículo 35 del Reglamento Orgánico de Participación Ciudadana del 

Ayuntamiento de Soto del Real, establece que: 

 
a) La Asamblea Vecinal es un órgano de carácter informativo, consultivo y de 

formulación de propuestas, que permiten la participación ciudadana general 

en la gestión municipal. 

b) La Asamblea Vecinal es un órgano de carácter informativo, consultivo, y de 

formulación de propuestas, en relación con un área de actividad municipal. 

c) La Asamblea Vecinal es un órgano consultivo de encuentro e información. 

 
19. La concesión de cualquier subvención deberá someterse a los siguientes 

principios: 

 
a) No discriminación, igualdad, objetividad, concurrencia, transparencia y 

publicidad. 

b) Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad y no discriminación. 

c) Transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminación. 

 
20. Elige la opción correcta, en relación con el artículo 10, de Acceso a la 

información del Reglamento Orgánico de Participación Ciudadana: 

 
a) Los vecinos empadronados en Soto del Real, tienen derecho a dirigirse a 

cualquier autoridad u órgano municipal para solicitar información y 

aclaraciones o presentar quejas y propuestas sobre las actividades del 

Ayuntamiento. 

b) Los vecinos de Soto del Real, pueden dirigirse a cualquier autoridad u 

órgano municipal para solicitar información y aclaraciones o presentar 

quejas y propuestas sobre las actividades del Ayuntamiento. 

c) Todo el vecindario de Soto del Real tiene derecho a dirigirse a cualquier 

autoridad u órgano municipal para solicitar información y aclaraciones o 

presentar quejas y propuestas sobre las actividades del Ayuntamiento. 
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21. Indica la respuesta incorrecta: 

 
a) Corresponde a la Alcaldía nombrar y separar libremente a los miembros de 

la Junta de Gobierno Local. 

b) Los miembros de la Junta de Gobierno no podrán exceder de un cuarto del 

número legal de miembros del Pleno, además del Alcalde o Alcaldesa 

c) La Junta de Gobierno celebrará sesión ordinaria, previa convocatoria del 

Alcalde o Alcaldesa. 

 

 
22. El Consejo Consultivo Municipal cumplirá las siguientes normas generales de 

funcionamiento: 

a) Para que las reuniones del Consejo Consultivo tengan validez deberán 

estar presentes el 60% de sus miembros. 

b) Para que las reuniones del Consejo Consultivo tengan validez deberán estar 

presentes el 50% de sus miembros 

c) Para que las reuniones del Consejo Consultivo tengan validez deberán estar 

presentes la mitad más uno de sus miembros. 

 

 
23.  Serán considerados días inhábiles para el registro telemático y para los 

usuarios de este únicamente: 

a) Sólo los así declarados para todo el territorio nacional en el calendario 

anual de días inhábiles. 

b) Los declarados inhábiles para todo el territorio nacional, en el ámbito 

territorial de la Comunidad Autónoma de Madrid y en el municipio de Soto del Real 

como fiesta local. 

c) Únicamente los así declarados como fiesta local en Soto del Real y que 

estén publicados en la Sede Electrónica. 
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24.  En el supuesto de inexistencias de situados o puntos de espera, cuando los 

conductores de taxis sean requeridos por varias personas al mismo tiempo 

para la prestación de un servicio se atendrán a las siguientes normas de 

preferencia. Indica la correcta: 

a) Las personas de menor edad. 

b) Las que se encuentren en la acera correspondiente al sentido contrario 

de circulación del vehículo. 

c) Personas acompañadas de niños y mujeres embarazadas. 
 

 
25. Indica en qué urbanización de Soto del Real, se encuentra la C/ Ricla: 

a) La Solana. 

b) Cierro Chico. 

c) Soto Verde. 
 

 
26. A efectos de cómputo de plazos fijados en días hábiles, ¿cuándo se entiende 

presentado un documento en un registro, si se realizó la presentación en día 

inhábil? 

 
a)  La primera hora del primer día hábil siguiente salvo que una norma permita 

expresamente la recepción en día inhábil 

b) En el día inhábil de su presentación 

c) No se puede presentar en día inhábil 

 
27. El recibo que se emite al registrar un documento se considera: 

a) Copia autenticada. 

b) Copia auténtica. 

c) Copia simple. 
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28. ¿Cómo se deben anotar los asientos en el Registro Electrónico General de 

cada Administración? 

 
a) Por orden alfabético de los documentos para facilitar su localización y 

consulta. 

b) Respetando el orden temporal de recepción o salida de los documentos e 

indicando la fecha del día en que se produzcan. 

c) Agrupados por nivel jerárquico del órgano receptor o emisor de los 

documentos e indicando la fecha del día en que se produzcan. 

 

 
29.  Los documentos que los interesados dirijan a los órganos de las 

Administraciones Públicas podrán presentarse: 

a) En el registro electrónico de la Administración u Organismo al que se dirijan. 

b)  En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se 

establezca. 

c) Las respuestas a) y b) son correctas. 

 
30.  ¿Qué tipo de información es la referida a los datos de carácter personal que 

afecten de alguna forma a la intimidad o privacidad de las personas físicas? 

a) Información restringida. 

b) Información general. 

c) Información particular. 

 
31. Si tenemos que informar a una persona sobre dónde se localiza una 

dependencia en concreto, ¿A qué función de atención al ciudadano nos 

estamos refiriendo? 

a) De orientación e información a los ciudadanos. 

b) De recepción y acogida a los ciudadanos. 

c) De asistencia en el ejercicio del derecho de petición. 
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32. La información general se facilitará a los ciudadanos: 

 
a) Obligatoriamente, sin exigir para ello la acreditación de legitimación alguna. 

b) Obligatoriamente, exigiendo para ello una acreditación de legitimación. 

c) Obligatoriamente, exigiendo para ello el pago de las tasas correspondientes. 

 
33. La información sobre el contenido de un procedimiento en tramitación podrá 

ser facilitada: 

a) Sólo a las personas que tengan la condición de interesados en el 

procedimiento. 

b) Sólo a las personas que tengan la condición de interesados en el 

procedimiento o a sus representantes legales. 

c) A cualquier ciudadano. 

 
34. En relación con los derechos de los empleados públicos regulados en el 

TREBEP, ¿cuál de los siguientes se considera un derecho individual ejercido 

colectivamente por los empleados públicos? 

 
a) La protección eficaz en materia de seguridad y salud en el trabajo. 

b) El derecho a la huelga, con la garantía del mantenimiento de los servicios 

esenciales de la comunidad. 

c) La percepción de retribuciones y de indemnizaciones por razón del servicio. 

 

 
35. De acuerdo con los principios éticos del Código de Conducta (Art. 52) del 

TREBEP, los empleados públicos actuarán con: 

 
a) Eficacia, rapidez y jerarquía. 

b) Objetividad, integridad, neutralidad y responsabilidad. 

c) Discreción absoluta sobre cualquier asunto del centro. 

 
36. Según el artículo 95 del TREBEP, ¿cuál de las siguientes opciones se 

considera una falta muy grave? 

 
a) La incorrección con el público. 

b) El abandono del servicio, así como no hacerse cargo voluntariamente de 

las tareas encomendadas. 

c) La falta de asistencia injustificada de un solo día. 
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37. ¿Qué clase de personal se rige, además de por el TREBEP y las leyes de 

Función Pública, por la legislación laboral y los convenios colectivos 

aplicables? 

 
a) Los funcionarios de carrera de las Entidades Locales. 

b) El personal eventual. 

c) El personal laboral. 
 
 

 
38. En relación con el personal eventual (señale la respuesta correcta): 

 
a)  El Reglamento orgánico municipal determina los órganos de gobierno de 

las Administraciones Públicas que podrán disponer de este tipo de personal 

y el número. 

b)  Es aquel que, en virtud de nombramiento y con carácter no permanente, 

realiza, entre otras, funciones expresamente calificadas como de confianza 

o asesoramiento especial. 

c) La condición de personal eventual no podrá constituir mérito para el acceso 

a la función pública o para la promoción interna. 

 

 
39. Una vez que los documentos han perdido la mayor parte de su utilidad práctica 

para la oficina, pero aún pueden ser consultados esporádicamente, se envían 

al: 

 
a) Archivo Histórico. 

b) Archivo de Gestión. 

c) Archivo Central. 
 

 
40. El expurgo documental consiste en: 

 
a) Ordenar documentos. 

b) Digitalizar expedientes. 

c) Eliminar documentos innecesarios. 
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PREGUNTAS DE RESERVA 

1. El artículo 43 de la Constitución Española dice: 

 
a) Los poderes públicos promoverán y tutelarán el acceso a la cultura, a la que 

todos tienen derecho. 

b) Se reconoce el derecho a la protección de la salud. 

c) El Estado velará por la salvaguardia de los derechos económicos y sociales 

de los trabajadores en el extranjero y orientará su política hacia su retorno. 

2. Según el artículo 48 del TREBEP, los funcionarios públicos tendrán el siguiente 

permiso por accidente o enfermedad grave, hospitalización o intervención 

quirúrgica sin hospitalización que precise de reposo domiciliario del cónyuge, 

pareja de hecho o parientes hasta el primer grado por consanguinidad o 

afinidad: 

 
a) Cinco días hábiles. 

b) Cinco días hábiles cuando el suceso se produzca en distinta localidad y tres 

días hábiles si se produce en la misma localidad. 

c) Cinco días naturales cuando el suceso se produzca en distinta localidad y 

tres días naturales si se produce en la misma localidad. 

 
3. En la atención personalizada al ciudadano, las aclaraciones sobre trámites 

para solicitudes que se proponga realizar: 

a) No podrán entrañar una interpretación normativa ni consideración jurídica o 

económica. 

b) Podrán entrañar una interpretación normativa pero no una consideración 

jurídica o económica. 

c) Podrán entrañar una interpretación normativa y una consideración jurídica o 

económica. 

 
4. El derecho a la "progresión en la carrera profesional y promoción interna" se 

fundamenta, según el TREBEP, en los principios de: 

 
a) Antigüedad y jerarquía. 

b) Igualdad, mérito y capacidad. 

c) Confianza y asesoramiento 
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5. Serán faltas graves imputables a los conductores (Ordenanza Reguladora del 

Servicio Municipal de Taxi): 

a) Recoger viajeros a menos de 100 metros de las paradas, cuando en las 

mismas hubiera vehículos libres. 

b) No poner las indicaciones de LIBRE u ocultarlas estando el vehículo 

desocupado. 

c) Conducir embriagado o intoxicado. 


