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DISPOSICIONES ADICIONALES ... 63
DISPOSICIONES FINALES. ... ..o 63

FUNDAMENTO

A tenor de lo preceptuado en el articulo 165 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, se establecen las presentes
bases de ejecucion del presupuesto Unico y general del Ayuntamiento de Soto del Real, para el ejercicio
presupuestario 2023, que contienen la adaptaciéon de las disposiciones generales en materia
presupuestaria a la organizacion y circunstancias propias de este Ayuntamiento y empresa de capital
integramente municipal; asi como tantas prevenciones se han considerado oportunas o simplemente
conveniente para la mejor realizacion de las obligaciones a liquidar y recaudacion de los recursos de
naturaleza publica y privada. Todo ello respetando la legalidad vigente.

TITULO I.- NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS
CAPITULO | - DEL PRESUPUESTO GENERAL

BASE 12. EL PRESUPUESTO GENERAL

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Soto del Real constituye la expresion cifrada, conjunta y
sistematica de las obligaciones que como maximo pueden reconocerse con cargos a los créditos que se
aprueban durante el presente ejercicio 2023, y de las previsiones de ingresos que puedan liquidarse
durante igual periodo.

El presente Presupuesto quedara sujeto a las disposiciones reguladoras contenidas en el Texto
Refundido de la Ley reguladora de Haciendas Locales (aprobado por Real decreto Legislativo 2/2004 de
5 de Marzo), al Real Decreto 500/90 de 20 de Abril que desarrolla el Reglamento Presupuestario, a las
presentes Bases de Ejecucion redactadas en virtud de lo dispuesto en el Art.165-12-b) del Texto
Refundido de la Ley Reguladora y Art.9.12 del Real Decreto 500/90 y a la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

BASE 22.- PRINCIPIO DE TEMPORALIDAD Y AMBITO DE APLICACION

El Ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a él se imputaran los derechos liquidados en
el mismo y las obligaciones reconocidas en igual periodo.

Las presentes Bases de Ejecucidén son de aplicacidn al desarrollo e interpretacién del Presupuesto del
Ayuntamiento, y Unicamente tendran vigencia durante el ejercicio 2023 y en su caso, durante la
prorroga del mismo.

BASE 32.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La estructura del Presupuesto del Ayuntamiento se ajusta a la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales, adaptada a
la modificacién efectuada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por a que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las entidades locales.

La aplicacidn presupuestaria vendra definida, al menos, por la conjuncién de las clasificaciones por
programas y econdémica, a nivel de grupos de programas y concepto, respectivamente.
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La clasificacion de ingresos de la Entidad se realizara conforme a su naturaleza econdémica a nivel de
capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

Todas las posibles aplicaciones presupuestarias derivadas de la estructura que sefala la Orden
Ministerial de 3 de Diciembre 2008, se consideraran abiertas en el presupuesto aunque su crédito
inicial sea 0.

En el caso de que la entidad local opte por utilizar la clasificaciéon organica, la aplicacién presupuestaria
vendra definida por la conjuncién de las clasificaciones organica, por programas y econémica.

BASE 42.- DOCUMENTACION DEL PRESUPUESTO

El Expediente confeccionado por la Intervencidon para la aprobacién del Presupuesto General del
Ayuntamiento contendrala siguiente documentacion:

® Memoria de la Presidencia.

¢ Informe de la Intervencion.

* Informe Econémico-Financiero.

Estados de Ingresos y Gastos.

Anexo de Personal.

Liquidacion del Presupuesto del Ejercicio Anterior y Avance de la de ejercicio corriente.
Anexo de Inversiones previstas realizar y Financiacion de las mismas.
e Estados de Movimiento y Situacion de la Deuda.

¢ Informe de estabilidad presupuestaria.

® Anexo de beneficios fiscales

® Anexo de Convenios de gasto social con la Comunidad Auténoma

BASE 52. -DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO
1.- PRINCIPIO DE ESPECIALIDAD

Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto o por sus modificaciones debidamente aprobadas, teniendo caracter
limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia
superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y
actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que
haya lugar. El cumplimiento de tal limitacién se verificara al nivel de vinculacién juridica establecida en
el apartado 22 siguiente.

2.- VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS

1.- Sin perijuicio de lo dispuesto en el apartado siguiente, con caracter general, los niveles de vinculacion
juridica se establecen en esta forma:

Respecto de la clasificacion por programas, con caracter general la politica de gasto (dos digitos) con la
particularidad que el grupo de programa 337 Instalaciones de ocupacion del tiempo libre vincula
Unicamente consigo mismo (tres digitos de cuenta).

Respecto de la clasificacion econdmica, el capitulo (un digito de cuenta), para mayor informacién la
partida se sefialara a cinco digitos.

2.- Se establece la vinculacién a nivel de aplicacién presupuestaria en los casos siguientes:
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e (Créditos ampliables.
e  Gastos financiados con recursos afectados

Dentro del crédito asignado a la bolsa de vinculacién, cuando se pretenda imputar gastos a otros
conceptos o subconceptos que no figuren con crédito consignado, por la Intervencion se procedera a
contabilizar el gasto en la partida que corresponda segln la Orden 3565/2008. En todo caso, habra de
respetarse la estructura presupuestaria vigente, aprobada por la ORDEN EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la gue se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales., modificada
por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

BASE 62.- FINANCIACION DE LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

Los créditos del Presupuesto General del Ayuntamiento se financian dando cumplimiento a lo previsto
en el Real Decreto Legislativo 2/2004, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, es decir, que el ingreso corriente financia el gasto corriente, incluida Ila
amortizacion de los préstamos y los gastos de capital que asi se determine. Los ingresos de capital no
financiaran gasto corriente, sino que financiaran gastos de capital.

BASE 72.- PRINCIPIO DE ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sélo podrdn contraerse obligaciones derivadas de gastos
realizados en el propio ejercicio presupuestario.

No obstante, y con caracter de excepcionalidad, se aplicaran a los créditos del Presupuesto vigente, en
el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la Liquidacion de atrasos del personal, siendo el érgano competente para el
reconocimiento el Presidente de la Corporacion.

b) Las resultantes del Reconocimiento de Retribuciones e Indemnizaciones al personal funcionario y
laboral, en virtud de sentencias firmes dictadas por Jueces y Tribunales.

c) Las derivadas de compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, previa
incorporacién de los correspondientes créditos.

d) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial de créditos aprobados por el Pleno de la
Corporacién, de obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores, sin el cumplimiento de los tramites
preceptivos y con la financiacidon necesaria y adecuada.

e) Las facturas de gastos correctamente acometidos en el ejercicio anterior, cuando la factura tenga
entrada en el registro en el ejercicio siguiente, y siempre que se trate de contratos de tracto sucesivo.

BASE 82.- PRORROGA DEL PRESUPUESTO GENERAL.

1.- Si al iniciarse el Ejercicio Presupuestario del afio 2024 no hubiese entrado en vigor el Presupuesto
General correspondiente al mismo, se considerara prorrogado el del afio 2023 hasta el limite de sus
créditos iniciales.

La Prorroga no afectara a los créditos para gastos correspondientes a obras de inversion, servicios o
actuaciones de fomento que deban concluir en el ejercicio 2022 o que estén financiados con
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operaciones de crédito u otros ingresos especificos o afectos que fueran a percibirse en dicho ejercicio,
de acuerdo con la Consulta 10/1993 de la IGAE.

2.- La determinacion de las Aplicaciones de Gastos del Presupuesto General 2023, que no son
susceptibles de prorroga, por estar comprendidas en alguno de los supuestos del parrafo-12 anterior,
serd establecida mediante Resolucién motivada de la Alcaldia y previo informe de la Intervencidn.
Igualmente seran objeto de resolucion motivada los acuerdos sobre incorporaciéon de remanentes de
crédito en la forma regulada en los Arts.47 y 48 del R. Decreto 500/90 de 20 de Abril.

3.- Mientras dure la vigencia de la Prdrroga del Presupuesto podran aprobarse las modificaciones
presupuestarias previstas por el Texto refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales y
desarrolladas en el Real Decreto 500/90 de 20 de Abril.

Aprobado el Presupuesto General del ejercicio en curso, deberan efectuarse los ajustes necesarios para
dar cobertura a las operaciones efectuadas durante la vigencia del Prorrogado.

CAPITULO Il — MODIFICACIONES DE CREDITO

BASE 92-DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITOS

12. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica, sin que exista
crédito presupuestario suficiente, se tramitarda un expediente de modificaciéon de créditos con
sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo.

29. Cualquier modificacién de créditos exige propuesta razonada de la variacién, valorandose la
incidencia que la misma pueda tener en la consecucién de objetivos fijados en el momento de
aprobar el presupuesto.

32, Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencion.

42, Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no serdn ejecutivas hasta que se haya
cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva.

59, Las modificaciones de crédito aprobadas por érgano distinto del Pleno serdn ejecutivas desde la
adopcién del acuerdo de aprobacién.

62. A los expedientes de modificacién presupuestaria sefialados en el punto 42, habra de unirse
informe de la Intervencion sobre el cumplimiento de la estabilidad presupuestaria.

72. Cualquiera de las modificaciones de Presupuesto que se aprueben por Resolucién de Alcaldia
seran inmediatamente ejecutivas.

BASE 102-CREDITO EXTRAORDINARIO Y SUPLEMENTO DE CREDITO

19. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios de los
recursos enumerados en el articulo 36 del R.D.500/1.990.

29. Los gastos de inversion aplicables a los capitulos VI, VII, VIl y IX también podran financiarse con
recursos procedentes de operaciones de crédito.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4
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39, Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos |, II, lll y IV podran financiarse mediante
operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de estas condiciones:

a. Que el Pleno del Ayuntamiento -con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero
legal de miembros de la Corporacién- declare la necesidad y urgencia del gasto y
reconozca la insuficiencia de otros medios de financiacién de los previstos en el punto 1.

b. Que el importe total no supere el 5% de los recursos corrientes.

Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos.

d. Que el vencimiento de la operacién de crédito sea anterior a la fecha de renovacion de la
Corporacion.

o

49, Esta modificacién al suponer mayor endeudamiento, quedara sujeta a las disposiciones legales
vigentes en dicho momento sobre esta materia.

BASE 112.-TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE CREDITO EXTRAORDINARIO Y SUPLEMENTO DE CREDITO

19, Seran incoados por orden del Alcalde.

29. Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento se expondran al publico
durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si durante el
citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de crédito quedara
definitivamente aprobada y, en otro caso, deberd resolver el Pleno en el plazo de un mes contado
desde la finalizacion de la exposicidn al publico.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4
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32, Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional interés general, la
modificacidn presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacion inicial y, en consecuencia, a partir
de este momento podra aplicarse el gasto.

BASE 122-TRANSFERENCIAS DE CREDITOS

12. Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicaciéon cuyo crédito sea insuficiente y
resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones correspondientes a diferentes niveles de
vinculacién juridica, sin alterar la cuantia total del estado de Gastos, se aprobara un expediente de
transferencia de crédito.

5
3
29, La aprobacién de las transferencias de crédito en los Presupuestos del Ayuntamiento o de los &
Organismos Auténomos cuando afecten a aplicaciones de distintas Areas de gasto corresponde al éw
. 12
Pleno del Ayuntamiento. 83
2%
32, La aprobacién de las transferencias de crédito entre aplicaciones de las mismas Areas de gasto, o
entre aplicaciones del Capitulo |, es competencia del Alcalde.
42, La Concejalia de Hacienda/Alcaldia ordenard la retencién de crédito correspondiente en la
aplicacién que se prevé minorar. <
52, En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser aprobadas por el Pleno, @
s . .z s . [i4
sera de aplicacién el régimen regulado en la Base 92 punto 4. <
5
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62. Las transferencias de créditos aprobadas por el Alcalde o Presidente serdn ejecutivas desde su
aprobacién.

BASE 132.-GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS

12. Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:

a. Aportaciones, o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus Organismos Autonomos, gastos
de competencia local.

b. Serd preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente
acuerdo formal de concesién de la aportacion.

c. Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

d. Prestacién de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en cuantia superior
a los ingresos presupuestados.

e. Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podrd reponer
crédito en la cuantia correspondiente.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

29. Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacién a favor del Ayuntamiento, o
de sus Organismos Auténomos, o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto
1, en cuantia superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles en las
correspondientes aplicaciones del estado de gastos son suficientes para financiar el incremento de
gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades generadoras del ingreso.
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Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacion
de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara expediente en el que se
justificara la efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la aplicacidon que
debe ser incrementada.

392, El expediente de generacion de créditos, sera aprobado por el Alcalde o Presidente.

BASE 142.-INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

5
g
19. La Intervencion elaborard estado comprensivo de: &
w
a ©
a. Saldos de disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al %%
reconocimiento de obligaciones. £<
b. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en las
aplicaciones afectadas por expedientes de concesion de créditos extraordinarios,
suplementos de crédito y transferencias de créditos, aprobados en el dltimo trimestre.
c. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en los
capitulos VI, VII, Vill y IX. <
d. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en g
aplicaciones correlacionadas con la efectiva recaudacion de derechos afectados. g
s
29. Serd preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los correspondientes créditos en g
todo caso deben ser incorporados. §§
D
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Dicho estado se sometera a informe de los responsables de cada Area gestora al objeto de que
formulen propuesta razonada de incorporacién de remanentes, que debera acompafiarse de
proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la ejecucion de la actuacién
correspondiente a lo largo del ejercicio.

. Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la
incorporacion de remanentes, el Concejal de Hacienda, previo informe de la Intervencion,
establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en
primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en
el afo anterior.

. Con caracter general, la liquidacidn del Presupuesto precedera a la incorporacion de remanentes.
No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la liquidacion del Presupuesto en los
siguientes casos:

e Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

e Cuando por parte de la Intervencidon Municipal, y a la vista de los estados contables, pueda
emitirse informe que acredite la certeza de la existencia de recursos suficientes
(Remanente de Tesoreria para gastos generales) aun cuando el expediente de liquidacion
de presupuesto no haya sido aprobado formalmente.

. La aprobacion de la incorporacion de remanentes corresponde a la Alcaldia.

. La aprobacidn de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado el
acuerdo correspondiente.

BASE 152.-BAJAS POR ANULACION

1°

. Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin perturbacién del
servicio podra ordenar la incoacion del expediente de baja por anulacidn, y la correspondiente
retencion de crédito.

La aprobacién correspondera al Pleno.

BASE 162.- CREDITOS AMPLIABLES

10

1

w
10

. La ampliaciéon de créditos se regira por lo dispuesto en los articulos 178 del Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales y 49 del Real Decreto 500/1990.

. La competencia para aprobar los expedientes de ampliacion de créditos corresponde al Alcalde.

. La tramitacidn del expediente de ampliacidn de créditos constara de la siguiente documentacion:
a. Propuesta del 6rgano competente incoando expediente en el que consten los mayores
derechos reconocidos.
b. Informe preceptivo de Intervencidn, en el que consten los mayores derechos reconocidos.
c. Resolucién del Alcalde, aprobando la modificacion por ampliacién de créditos, que serd
ejecutiva desde la fecha de su aprobacion.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4
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42, No obstante lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 172 de la Ley de Haciendas Locales, tendran
la condicion de ampliables aquellos créditos que de modo taxativo y debidamente explicitados se
relacionen en las bases de ejecuciéon del presupuesto, y, en su virtud, podra ser incrementada su
cuantia, previo cumplimiento de los requisitos exigidos por via reglamentaria, en funcién de la
efectividad de los recursos afectados.

BASE 172.-FONDO DE CONTINGENCIA:

12. Aunque a esta Administracion no le es aplicable directamente el articulo 31 de la LOEPYSF, se
podrd incluir en la aplicacién 929.500.00 del Presupuesto Municipal, una dotacion en concepto de
Fondo de contingencia de ejecucidén presupuestaria, que se destinard, cuando proceda, a atender
necesidades inaplazables de cardcter no discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente
aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio, destinadas Unicamente a financiar
créditos extraordinarios, suplementos de crédito e incorporaciones de remanentes de crédito.

29, Los gastos a acometer deberan corresponder a los capitulos 1 o 6 del presupuesto, y deberan
cumplir las siguientes condiciones:

Que sean concretos y especificos.
Que surjan a lo largo del ejercicio y no puedan demorarse hasta el ejercicio siguiente.
Que no hayan podido ser previstos ni planificados a la hora de elaborar los presupuestos.
Que sean gastos de caracter no discrecional para la Administracidn. En concreto:
i. Catastrofes o imprevistos naturales.
ii. Cumplimiento de Sentencias judiciales.
iii. Obras de emergencia asi calificadas por Decreto.

a0 oo
68D57A70878DF389B51F33AD77AA03CECF3E6TE4
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32, En ningun caso podra utilizarse para financiar o dar cobertura a gastos o actuaciones que deriven
de decisiones discrecionales del Ayuntamiento carentes de cobertura presupuestaria.

49, La apreciacion de la existencia de dichas necesidades y la aplicacion del Fondo, correspondera al
Pleno Municipal, a propuesta de la Alcaldia, previamente a la autorizacidon de las respectivas
modificaciones presupuestarias, pudiéndose tramitar conjuntamente en la misma sesion plenaria y
atendiendo a lo sefalado en el punto 1.

CAPITULO Il - GESTION PRESUPUESTARIA
SECCION PRIMERA: EJECUCION DEL GASTO

BASE 182.-CREDITOS NO DISPONIBLES

PUESTO DE TRABAJO:
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12. Cuando un Concejal considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de una aplicacidn
presupuestaria, de cuya ejecucidn es responsable, formulard propuesta razonada que debera ser
conformada por el Concejal de Hacienda.

29. La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible, corresponde
al Pleno.

32, Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.
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49, Los gastos que hayan de financiarse - total o parcialmente- mediante ingresos afectados, como
subvenciones, aportaciones de otras Instituciones, u operaciones de crédito, entre otros,
guedaran en situacion de créditos no disponibles hasta que se formalice el compromiso por parte
de las entidades que conceden la subvencién o el crédito.

BASE 192.-RETENCION DE CREDITO

12. Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacion del expediente, lo aconsejen, el
Concejal responsable del Area gestora podrd solicitar la retencidon de crédito en una aplicacién
presupuestaria.

29. Recibida la solicitud en Intervencidn, se verificard la suficiencia de saldo al nivel en que esté
establecida la vinculacion juridica del crédito.

32, Una vez expedida la certificacion de existencia de crédito por Intervencion, el Concejal de Hacienda
autorizara la reserva correspondiente.

BASE 202.-AUTORIZACION DE GASTOS

10

19. Es competencia del Alcalde la autorizacién de gastos cuando su importe no exceda del 10% de los
recursos corrientes, sin perjuicio de las delegaciones que el Alcalde realice en la Junta de gobierno

Local.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

29. Por delegacion del Pleno, pueden ser autorizados por la Junta de Gobierno Local aquellos gastos
cuya cuantia no supere los limites establecidos en la citada Ley.

FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:

17/01/2023

32, En los Organismos Auténomos, corresponde al Presidente la autorizacion de gastos corrientes si su
importe no excede de los limites fijados en el punto 1.

42, En cuanto a los gastos plurianuales, es de aplicacion lo previsto en las presentes Bases.

592, Para la realizacion de cualquier gasto serd obligatoria la tramitacidn de la oportuna propuesta de
gasto en la que se haga constar el servicio, importe, tercero y fecha de realizacién del mismo,
acreditando la Intervencidn la existencia de crédito adecuado y suficiente.

62. Para cada propuesta de gasto, Intervencién emitira un cddigo de compra numérico (nimero de
expediente contable). Dicho cddigo debera ser comunicado al proveedor para su inclusidn en el
documento factura, si la factura no recoge el mismo podra ser devuelta al proveedor para su
inclusidn. No se admitiran facturas con fecha anterior a la propuesta.
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79. Podrdn tramitarse expedientes de contratacion condicionados a la entrada en vigor de
modificaciones presupuestarias, Unicamente hasta la fase de Autorizacion del gasto (fase A). En
ningun caso podran adoptarse acuerdos de compromiso de gasto y adjudicacién de los contratos,
en tanto no haya entrado en vigor la modificacion de crédito.

BASE 212.-DISPOSICION DE GASTOS

12. Los dérganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos sefialados en el
articulo anterior.
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29, Para la realizacidon del compromiso de gasto sera necesario conocer la cuantia exacta del gasto a
comprometer, asi como el tercero a cuyo favor se reconoce.

32, Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre del
perceptor, se acumularan las fases de autorizacion y disposicion, tramitandose el documento
contable AD.

42, En los supuestos de acumulacidon de distintas fases de ejecucion del gasto, se practicaran las
anotaciones contables que corresponden a todas ellas.

BASE 222.-RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

1¢9. El reconocimiento de obligaciones es competencia del Alcalde, siempre que sean consecuencia de
compromisos de gastos legalmente adquiridos.

29. Con cardcter general, con anterioridad a la fase O, deberd haberse tramitado fase AD,
especialmente en el dmbito de la contratacidn, siendo excepcional la tramitacion de un
documento ADO.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

392, En el caso de presentacidn de facturas por la adquisicién de suministros, o prestacién de servicios,
dichas facturas seran contabilizadas como documentos O.

49, Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultdneas las fases de
autorizacidn-disposicién-reconocimiento de la obligacion, podrdan acumularse, tramitandose el
documento contable ADO.
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592, Cuando, después de autorizado un gasto, sean simultdneas las fases de disposicién vy
reconocimiento de la obligacidn, podran acumularse, tramitandose el documento contable DO.

62. Podran contabilizarse en el ejercicio 2023 las facturas recibidas que tengan fecha de prestacién del
servicio en el ejercicio 2023.

Excepcionalmente, se podran contabilizar facturas, siempre que exista dotacién presupuestaria,
del ejercicio 2022 que, tratdndose de contratos de tracto sucesivo debidamente formalizado, por

tardanza en la emisién de las mismas hayan tenido entrada en el Registro General del 8
Ayuntamiento o el Punto General de entrada de facturas electrénicas, en el afol. %
Salvo la excepcidn anterior, las facturas con fecha anterior al ejercicio al que corresponden estas og
bases de ejecucién, deberan ser aprobadas por el Pleno a través del reconocimiento extrajudicial §§
de créditos por ruptura del principio de anualidad presupuestaria, salvo que se tratara de facturas
cuya compromiso hubiera sido debidamente adquirido, se produzca o no la previa incorporacion
de los remanentes comprometidos.
72. El procedimiento de registro de facturas y contabilizacion de las mismas, sera acorde a lo sefialado
en la Ley 25/ 2013, de impulso de la factura electrénica y creacidn del registro contable de facturas é
en el Sector Publico. %
w
<
BASE 232.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES. §
19. Para los Gastos de Personal se observaran las siguientes reglas: gé
o%
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a. La justificacion de las retribuciones bdsicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral se realizard a través de las ndminas mensuales que tendra la
consideracion de documento O. Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas
mediante las liquidaciones correspondientes, que tendran la consideracién de documento
0.

b. Para la autorizacion y disposicion de remuneraciones via productividad o
gratificaciones, se deberd tramitar expediente previo a la concesion, en el que se
contenga:

i. En caso de horas extraordinarias o gratificaciones, serd necesaria una
certificacion acreditativa de la prestacion de los servicios que originan
remuneraciones en concepto de gratificacion por servicios especiales o
extraordinarios.

ii. En caso de tratarse de la concesiéon de una productividad, deberad existir
solicitud del Concejal del area, justificativa de los motivos y circunstancias que
originan la propuesta asi como el plazo de duracidn.

iii. Propuesta del Concejal delegado del Area con el visto bueno del Concejal de
Personal.

iv. Informe juridico concluyente de la Jefatura de Recursos Humanos.

v. Informe de Intervencién.

vi. Decreto del Alcalde, asignando las Gratificaciones Extraordinarias y en su caso
la Productividad en base a los créditos globales consignados en el Presupuesto
de Gastos.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4
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c. En el caso de proponer el pago de horas extraordinarias, la intervencién podra exigir,
ademas de lo anterior, informe- propuesta de la Jefatura responsable de Recursos
Humanos, en el que se analice que el trabajador cumple de manera habitual con el
computo anual de horas ordinarias a realizar en su jornada y tiene proyeccion de
cumplirlas al final del afo, que no supera el limite maximo de horas extraordinarias y
que no se realizan por trabajadores a tiempo parcial, salvo que se justifiquen
circunstancias excepcionales.

d. En el momento de reconocer la obligacidn, se debera afiadir al expediente de néminas
un Informe concluyente emitido por la Jefatura de Personal relativo a las incidencias
existentes en la némina del mes correspondiente, con detalle de altas, bajas,
productividades, gratificaciones, horas extraordinarias, indemnizaciones por razén del
servicio, asistencias a drganos colegiados, dietas de tribunales, etc.
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29, Para los Gastos en Bienes Corrientes y Servicios.

a. En virtud del principio de servicio hecho, se exigira la prestacion del servicio o
recepcion del suministro, que se acreditard del modo definido en la normativa
reguladora de contratacidon administrativa, y si asi se decide, con el Visto Bueno del
Concejal Delegado en la factura, y en su defecto del Alcalde-Presidente.

b. En el caso de pago de obligaciones derivadas de comunidades de vecinos, sera
documento vdlido el recibo de la cuota.
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La conformidad en la factura cumple la finalidad de la comprobacién material de la
inversiéon en el ambito de la contratacion menor. En el ambito de la contratacion mayor
se atenderd a la regulacion establecida en la normativa de contratacidon administrativa
y la regulacién del sistema de control interno.

39, Para las dietas y gastos de locomocion.

a.

Las dietas asignadas a Concejales, Funcionarios y Personal Laboral de la Corporacién se
regiran por lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002 de 30 de Mayo y disposiciones de
actualizaciéon posteriores, con aplicacidon de tablas por Dietas y Gastos de Alimentacion
y Alojamiento de acuerdo con su Grupo y Categoria.

Los desplazamientos que se efectien se haran efectivos bien mediante parte
justificativo del kilometraje efectuado con vehiculo propio o bien mediante Ia
presentacion de billetes en el caso de utilizacidn de transporte alternativo.

En ambos casos los Gastos de Dietas y los de Locomocidn, seran atendidos una vez
justificado el gasto originado, con el visto bueno del Concejal-Delegado del Area y
mediante resolucion del Alcalde-Presidente.

42, En relacidon con los Gastos Financieros, entendiendo por tales los comprometidos en los
capitulos Il y IX del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en cuenta
bancaria, habran de justificarse que se ajustan al cuadro de financiacién aprobado en
su dia y al tipo de interés pactado, constando la conformidad del Interventor y del
Tesorero en las liquidaciones bancarias practicadas.

Del mismo modo se operara cuando se trate de otros gastos financieros (comisiones,
intereses de demora, penalizaciones) si bien, en este caso habran de acompafiarse los
documentos justificativos bien sean facturas, bien liquidaciones, extracto bancario o
cualquier otro documento que corresponda.

59, Tratandose de Transferencias corrientes o de capital, se reconocera la obligacion mediante el
documento “0”, si el pago no estuviese condicionado. En otro caso, no se iniciara la tramitacién
hasta tanto no se cumpla la condicién.

62. En los gastos de inversidn en obras.

a.

El contratista habra de presentar relacién valorada mensual de las obras realizadas y
factura justificativa de las obras o servicios prestados.

Las certificaciones de obra, se configuran como documentos econdmicos que hacen
referencia al gasto generado por ejecucién de aquellas en un determinado periodo de
tiempo, deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten,
las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la Obra, y expresardn
mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las partidas
detalladas en uno y otro documento.
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c. Las Certificaciones de Obra seran expedidas mensualmente por el Director Facultativo
encargado de las mismas, e informadas por los Servicios Técnicos Municipales antes de
su aprobacidn. Las facturas que se acompaiien vendrdn firmadas por el contratista
constando el visto bueno del Concejal/a-Delegado.

d. La certificacién de obra mensual, al considerarse pago anticipado en virtud del 75.2
LIVA, se considerara, por si misma, documento suficiente para reconocer la obligaciény
su aprobacion dard comienzo a los plazos de pago. No obstante, por operatividad, se
pedird siempre que se acompanie factura.

72. Respecto a la factura electrénica se estarda a lo dispuesto en la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electrdnica y creacién del registro contable de facturas en
el Sector Publico y a la Orden ministerial HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan
los requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las entidades del
ambito de aplicacién de la Ley 25/2013.

BASE 242.- TRAMITACION DE FACTURAS
1.-CONCEPTO DE FACTURAS U OTROS DOCUMENTOS EMITIDOS POR LOS CONTRATISTAS

La factura es el documento, con efectos fiscales, emitido por el acreedor derivado de una operacion de
compraventa o de una prestacién de servicios o realizacion de obras y que expresa la obligacidon de

pago del deudor.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2 letra f) del Real Decreto 1619/2012, debera
expedirse factura y copia de esta en las operaciones realizadas con esta Administracion.

No son facturas:

- El albaran es el documento que acredita la recepcién de un suministro

- La factura proforma no es una obligacidon de pago sino un compromiso de adquisicidn, no
tiene efectos fiscales y su practica ha surgido en conceptos subvencionables o para solicitar
previa financiacién bancaria.

- La relacion valorada de una obra la emite el contratista, la certificacion de obras la expide la
Administracion y la factura es obligatoria expedirla por el contratista. Sobre el devengo del
IVA, éste variara segln haya recepcidn parcial o total de la obra, ya que el reconocimiento
de la obligacidn se haria con la certificacion de obras y hasta que no se pague por
anticipado no habria obligacién del contratista de expedir la factura. No obstante, por
operatividad, se solicitara la factura junto con la certificacidn de obra.

- En los contratos menores para acceder al Registro se exigira, siempre que sea posible:
- Servicios: albaranes con fechas de prestacidn del servicio.
- Obras: certificacion expedida por la Administracién junto con la relacién valorada expedida por
el contratista.
En todos ellos debe consignarse la fecha de “recepcién efectiva” mediante firma por el puesto de

trabajo encargado del suministro (encargado de servicios operativos, ingenieros, etc.) atendiendo a la
naturaleza econdmica y orgdnica del gasto.
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En consecuencia, las facturas que obligatoriamente han de expedir y entregar los empresarios y
profesionales por cada una de las operaciones que realicen, han de contener los siguientes datos:

- Numeroy, en su caso, serie. La numeracion de las facturas sera correlativa.

- Lafecha de su expedicion.

- Nombre, apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del obligado a expedir factura
como del destinatario de las operaciones.

- Numero de identificacion fiscal atribuido por la Administracion tributaria.

- Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

- Descripcidn de las operaciones.

- Tipo o tipos impositivos.

- La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por separado.

- Lafecha en que se hayan efectuado las operaciones.

- En caso de exencion, referencia a disposiciones normativas correspondientes.

- Numero de propuesta de gasto o cddigo de compra.

Ademas, en la factura se aconseja que conste:

- El correo electrénico, teléfono y concrecion de la persona de contacto.

- Launidad gestora del encargo indicando, si es posible, a la persona.

- Forma de pago la transferencia bancaria segin datos obrantes en el Registro de Terceros
contables. Cuando no conste, serd requisito para la misma el certificado de titularidad de la c/c,
se aceptard la cuenta bancaria presentada a través de FACE o a través de la Sede electrdnica
municipal.

- La referencia contable en la propia factura y si es para un proyecto subvencionado, resenar la
denominacion y nimero de expediente de la subvencién para evitar el estampillado de facturas
que requiere el Reglamento de la LGS.

- El original de la factura debe quedar en Intervencion puesto que es obligacion fiscal de acuerdo
con el articulo 14 del Real Decreto 1619/2012 que establece que sélo puede expedirse un
“duplicado” por pérdida del original. La copia de la factura que es la que queda en poder del
proveedor con la rubrica “duplicado” es la que se sella con nimero y fecha de registro de
entrada en Intervencién.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4
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2.-TRAMITACION DE LAS FACTURAS

19. Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en el Punto General de entrada de
facturas electrdnicas que se constituya, o en el Registro General de Entrada del Ayuntamiento, en
los términos sefialados en la Ley 25/2013, de impulso de factura electrdnica y creacion del Registro
contable de facturas en el Sector publico, y la Orden Ministerial HAP/492/2014, de 27 de marzo,
debiendo contener, como minimo, los requisitos del Titulo | capitulo Il del Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacion.
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Para proceder al Registro por la Intervencion (con independencia de que se haya registrado con
anterioridad en otro registro de conformidad con la Ley 30/1992) se tendra que verificar que la
factura cumple los requisitos fiscales exigibles por la normativa tributaria.

22. Un requisito que afecta a plazos y merece ser observado con especial atencidén es que no haya
transcurrido el plazo maximo de 30 dias desde la fecha de recepcion efectiva de las mercancias
o prestacion de los servicios hasta la expedicidon de la factura, ya que es obligaciéon tributaria
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10

(art. 6.1.i Real Decreto 1619/2012) exigir que en el texto de la factura se exprese la fecha en
gue se hayan efectuado las operaciones que se documentan.

Si no los cumple debera ser rectificada y se le tendrd que otorgar plazo para su subsanacion de
conformidad con la Ley 30/1992 pero advirtiéndole que se interrumpe el cémputo a efecto de
plazos de pago.

. Quedan exceptuadas de ser registradas en el Registro Especial de Facturas:

a. Aquellas que sean presentadas por los adjudicatarios de subvenciones de la
Administracion local como justificante de subvenciones.

. En lo referente a la factura electrdnica, estaran obligados a facturar electrénicamente todos los
proveedores que dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrdnica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico:

a. Sociedades anénimas.

b. Sociedades de responsabilidad limitada.

c. Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espaiola.

d. Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espanol en los términos que establece la normativa tributaria.

e. Uniones temporales de empresas.

f.  Agrupacidn de interés econdmico, Agrupacion de interés econdmico europea, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de
activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titulizacion
hipotecaria o Fondo de garantia de inversiones.

. En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado segundo del
referido articulo, estaran excluidas de la obligacion de facturar electrénicamente a este
Ayuntamiento las facturas emitidas por los proveedores a los servicios en el exterior, hasta que
dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion a través del Punto
general de entrada de facturas electrdnicas, de acuerdo con la valoraciéon del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, y los servicios en el exterior dispongan de los medios y
sistemas apropiados para su recepcién en dichos servicios.»

Las facturas que se expidan se ajustaran la codificacion de los érganos administrativos que
participen en la tramitacidn de las mismas establecida en el directorio DIR3 de unidades
administrativas comunes:

a. Oficina contable LO Intervencion
b. Centro gestor LO Alcaldia
c. Unidad tramitadora LO Intervencion

Recibidas las facturas en el Punto General de Entrada o en el Registro, se registran de entrada en
Contabilidad, se trasladaran al Centro Gestor del gasto, al objeto de que puedan ser conformadas
por el Concejal/a-Delegado, y en su caso, técnico cualificado, implicando dicho acto que el servicio
o suministro se ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.
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82, Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Oficina Contable a efectos de su
fiscalizacién y contabilizacidn, elaborandose relaciones de todas aquellas facturas que pueden ser
elevadas a la aprobacién del drgano competente, que sera la Alcaldia Presidencia, si bien cuando la
naturaleza o urgencia del gasto lo requiera, la aprobacidon del mismo puede efectuarse
individualmente.

(Vo]
10

. La aprobacién de facturas se materializara mediante Decreto y firma que constaran en la relacion
elaborada por Intervencién, a excepcion de las delegaciones realizadas en la Junta de gobierno
Local.

102.Periddicamente, el 6rgano encargado de la contabilidad, efectuara un requerimiento de actuacion,
a los centros gestores respecto de las facturas que estén pendientes, durante mas de un mes, de
visto bueno para el reconocimiento de la obligacién. Se dara traslado también a la Concejalia de
Hacienda.

3.- FACTURAS RECTIFICATIVAS.
En virtud de lo establecido en el articulo 15 del Reglamento 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se

regulan las obligaciones de facturacién, los empresarios y profesionales deberan rectificar las facturas
emitidas en los siguientes casos:

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

- Cuando falte alguno de los requisitos que se establecen en los articulos 6 o 7 del Reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacién, en relacién con el contenido de las facturas
ordinarias y el de las facturas simplificadas, respectivamente.

- Cuando las cuotas impositivas repercutidas se hubiesen determinado incorrectamente.

- Cuando se produzca alguna de las circunstancias que dé lugar a la modificacion de la base
imponible, a saber: devolucidén de envases y embalajes, descuentos y bonificaciones posteriores a
la realizacion de la operacién debidamente justificados, alteracion del precio o cuando queden sin
efecto total o parcialmente las operaciones gravadas, cuando no se haya hecho efectivo el pago y
se dicte auto de declaracién de concurso y cuando los créditos sean total o parcialmente
incobrables, con los requisitos previstos legal y reglamentariamente.
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La rectificacidon podra realizarse, tanto en las facturas ordinarias como simplificadas de acuerdo con el
siguiente doble mecanismo:

a).-Indicando directamente el importe de la rectificacion que afecte a los datos que se regulan en
los parrafos f), g) y h) del citado articulo 6.1, esto es, los que afecten a la determinacidn de la base
imponible del impuesto y su importe, incluyendo el precio unitario sin impuestos y cualquier
descuento o rebaja no incluido en dicho precio unitario (parrafo f), asi como los que afecten al tipo
impositivo (parrafo g) y a la cuota tributaria repercutida (parrafo h);
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b).-Indicando cémo quedan los datos de la factura tras la rectificacion efectuada, sefialando
igualmente en este caso el importe de dicha rectificacion.

A continuacion se analizan los distintos tipos de facturas rectificativas, a efectos de su tramitacion, en
funcién del supuesto en el que se encuentre la factura original.

1. Factura rectificativa por determinacion incorrecta o alteracion posterior del importe de la factura
original (salvo los supuestos incluidos en el punto 3).
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En este caso, el proveedor podra expedir dos tipos de facturas rectificativas, por diferencias y por
rectificacidn integra (sustitutiva), las cuales deberdn identificar obligatoriamente el nimero de la factura
original a la que rectifican, de acuerdo con el formato Facturae vigente en cada momento.

1.1).-. Por diferencias.
a) Enelcaso de que no se haya reconocido la obligacién de la factura a rectificar.

El centro gestor correspondiente no podra aceptar o conformar la factura rectificativa por diferencias si
previamente no ha sido aceptada o conformada, respectivamente, la factura original a la que estuviera
asociada.

En base a ello, si el centro gestor rechaza o ha rechazado la factura original debera rechazar la factura
rectificativa (dando lugar, en su caso, a la presentacién de una factura rectificativa sustitutiva), lo que no
obsta a que pueda rechazarse la factura rectificativa sin haber rechazado previamente la original.

Por el contrario, si el centro gestor competente pasa o ha pasado la factura original a estado de “aceptada”
podrd hacer lo propio con la factura rectificativa. De forma similar, si el centro gestor presta o ha prestado
la conformidad a la factura original podra hacer lo propio con la factura rectificativa, si se satisfacen las
condiciones para ello.

Una vez conformadas la factura original y la rectificativa, el servicio gestor competente debera proceder a
la tramitacion del reconocimiento de la obligacién por agregacién de la factura inicial y la rectificativa.

En el caso de que informaticamente, no fuese posible contabilizar una factura agregada a una rectificativa a
la baja, se procedera como se indica en el punto siguiente.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

b) En el caso de que se haya reconocido la obligacidn de la factura a rectificar.
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Se podrian plantear las siguientes alternativas en cuanto a su tramitacion:

i)  Cuando la rectificacion implique un gasto adicional, es decir, cuando la diferencia sea positiva.

IM

Se tramitara la factura rectificativa como si se tratara de una factura “origina
aceptacion y conformidad se tendra en cuenta su relacion con la factura original.

, Si bien a efectos de su

En el presente caso, al tratarse de un gasto adicional, habra que tener en cuenta que se debe computar por
separado, respecto a la factura original, el plazo de 30 dias que tiene la Administracién para efectuar el
pago del precio, seglin el articulo 216.4 del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por Real Decreto legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, antes de que comiencen a devengarse
los intereses de demora y la indemnizacion por los costes de cobro en los términos previstos en la Ley
3/2004, en relacion con las entregas de bienes y prestaciones de servicios a las que se aplique el citado
precepto.

PUESTO DE TRABAJO:
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ii) Cuando la rectificacién implique un menor gasto, es decir, cuando la diferencia sea negativa:

-Si la factura no ha sido pagada, procedera rectificar el documento ADO, y en su caso P, anulandolo
en la cantidad correspondiente.

-Si la factura ha sido pagada, el citado importe se deducira, una vez que la factura rectificativa
fuera aceptada y conformada, con los siguientes pagos que se efectlen a ese proveedor en el mismo
expediente y dentro del mismo ejercicio, si los hubiere, tramitandose expediente de reintegro en
formalizacién; si no hubiere mas pagos, dard lugar a la tramitacion del correspondiente expediente de
reintegro.
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1.2). Por rectificacion integra (factura sustitutiva)
a) Enelcaso de que no se haya reconocido la obligacién de la factura a rectificar.

El centro gestor competente procedera a rechazar la factura original asociada a la rectificativa de caracter
sustitutivo o, si el proveedor hubiera solicitado su anulacidn, autorizara dicha anulacion. Mientras no se
efectle dicho rechazo no deberia tramitarse la factura sustitutiva. A partir de ese momento, se tramitara la
factura rectificativa como si se tratara de una factura “original”.

b) En el caso de que se haya reconocido la obligacidn de la factura a rectificar.

Si ya se hubiese reconocido la factura original, el servicio gestor competente deberd anular la
contabilizaciéon de la factura original, procediendo a contabilizar la nueva.

En relacién con los requerimientos periddicos de actuacion y los informes anuales contemplados en el
articulo 10 de la Ley 25/2013, no se tendran en cuenta este tipo de facturas sustitutivas, salvo que se haya
procedido a efectuar el rechazo o la anulacién de la factura original y la consiguiente tramitacion de la
factura rectificativa como si se tratase de una factura original.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

2. Factura rectificativa por defectos formales.

Actualmente, desde el punto de vista de la factura electrénica, no existe un indicador que permita
identificar esta categoria de factura rectificativa, por lo que se reconducira a lo indicado para el caso de las
facturas sustitutivas por rectificacién integra, si bien, en el caso de que ya se hubiera efectuado el
reconocimiento de la correspondiente obligacidn, no se rechazard la factura sustitutiva sino que la misma
guedarad asociada a la factura original Unicamente a efectos informativos.

En todo caso, deberd tenerse en cuenta por el centro gestor al que corresponda tramitar la factura que no
se efectle un doble pago, una vez aceptada la factura rectificativa.
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3. Facturas rectificativas por rappel, por devolucion de envases y embalajes, descuentos y bonificaciones
posteriores a la realizacion de la operacion.

Como se ha indicado anteriormente, segun se infiere del articulo 15.4 del Reglamento por el que se regulan
las obligaciones de facturacidn, esta tipologia de facturas no implica la obligacién de identificar a las
facturas originales a las que rectifica. Por ello, el rappel, la devolucién de envases y embalajes, asi como los
descuentos y bonificaciones posteriores, al implicar un menor gasto, dard lugar a un reintegro o la
tramitacion del correspondiente procedimiento para la realizacidn de dicho reintegro.

Por ultimo, en relacién con las facturas rectificativas, habria que considerar que si la factura original es
electronica, las facturas rectificativas, con independencia de su importe, deberdn ser igualmente
electronicas. Si el original es en papel, cuando como consecuencia de los efectos de la rectificativa el
importe sea superior a 5.000 € y siempre que afecte a los sujetos incluidos en el articulo 4 de la Ley
25/2013 debiera haber sido electrdnica, la rectificativa sera electrdnica y sustitutiva.
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BASE 25 2.-ORDENACION DEL PAGO

12. La ordenacién de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si bien podra delegar de
acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

29. En los Organismos Auténomos, la competencia para ordenar pagos corresponde al Presidente u
drgano en quien delegue.
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39, La ordenacién de pagos, con caracter general, se efectuara en base a relaciones de drdenes de
pago que elaborard la Tesoreria, de conformidad con el plan de disposiciéon de fondos, si bien
cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacién del mismo puede efectuarse
individualmente.

42, Respecto al calculo y publicidad del periodo medio de pago a proveedores, se estard a lo
dispuesto en el Real decreto 635/2014, de 25 de julio, por el que se desarrolla la metodologia
de célculo del periodo medio de pago a proveedores de las Administraciones publicas. El PMPP
debera publicarse trimestralmente en la pagina web municipal.

59, La Tesoreria municipal elaboraran trimestralmente (enero, abril, julio y octubre) un informe
sobre el cumplimiento de los plazos previstos en la Ley para el pago de las obligaciones de cada
Entidad local de acuerdo con lo establecido en la Ley 15/2010.

692. Este informe se remitira a la Presidencia de la Entidad Local para su posible presentacion y
debate en el Pleno de la Corporacién local, y remisidn, en todo caso, a la Direccién General de
Coordinacidn Financiera con las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales, como érgano
competente del Ministerio de Economia y Hacienda.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

BASE 262.- AUTORIZACION-DISPOSICION

19. En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion:

a. Se tramitard al inicio del expediente documento A, por importe igual al coste del proyecto
o presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.
Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento D.

c. Sucesivamente, y en la medida en que tenga lugar la efectiva realizacién de la obra,
prestacion del servicio, o suministro, se tramitardn los correspondientes documentos O.
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22, Pertenecen a este grupo los que se detallan:

a. Realizacién de obras de inversién o de mantenimiento.
b. Adquisicidn de inmovilizado.
c. Otros, cuya naturaleza aconseja la separacién entre los actos de autorizacién y disposicion.

o
32, Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacién %
originaran la tramitacién de documento AD por el importe del gasto imputable al ejercicio. E
a. Pertenecen a este grupo los que se detallan: §§
i. Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.
ii. Arrendamientos.
iii. Contratos de tracto sucesivo
iv. Intereses de préstamos concertados.
v. Cuotas de amortizacién de préstamos concertados. é
vi. Otros de similar naturaleza %
w
<
42, Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacién de la obra, la prestacion del §
servicio, o la adquisicién del bien contratados, siendo suficiente la presentacién de facturas, o el 58(
cargo efectuado en cuenta bancaria. %g
Zo
D
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52, En base al principio de eficiencia, los cargos efectuados en cuenta bancaria, por comisiones,
intereses y amortizaciones de entidades financieras, se tramitard la O y reconocimiento de la
obligacion, a final del mes en que se hayan producido o cuando se disponga de la informacion
necesaria para realizarlo si no se conociese a final de mes.

BASE 27 2.- AUTORIZACION-DISPOSICION-OBLIGACION

12. Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a proceso de contratacion
en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, originardn la tramitacion del
documento ADO.

29. Lo anterior no sera aplicable a los contratos menores en los que, con caracter general, se
tramitaran de manera separada las fases AD y O.

32, En coherencia con lo anterior, en cualquier caso, sea capitulo 1, 2, 4 o 6 de gastos, debera
solicitarse previamente la autorizacién del gasto, tramitandose la oportuna propuesta de gasto o

similar.

BASE 282.- TRANSMISION DE DERECHOS DE COBRO

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

19. En los supuestos en que el Contratista ceda el derecho de cobro en facturas debidamente
aprobadas, el Endosante o Cedente vendra obligado a notificar fehacientemente el acuerdo de
cesion mediante escrito presentado en el Registro General del Ayuntamiento, debiendo
entregar como minimo 3 ejemplares originales de la factura con la diligencia de endoso
debidamente firmada y sellada tanto por el Cedente como por el Cesionario, haciendo constar
Nombre, Apellidos, NIF y Calidad en que actian ambos.
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22, Acto seguido se autorizara la transmision del derecho de cobro solicitada por el 6rgano
competente.

32, Con posterioridadse procedera por la Intervencion a comprobar la legitimidad de las firmas y de
la operacién, y a efectuar la diligencia de toma de razon del endoso en las Certificaciones

originales.
o . ) . . g
49, Efectuada la toma de razén por la Intervencidon se procedera, por conducto de un funcionario 2
del Ayuntamiento, a hacer llegar a la Entidad Cesionaria o Endosataria el documento original &
con constancia del recibi. =3
B
. . . , . . . 38
59, En casos de excepcional urgencia, motivado por la Alcaldia Presidencia mediante Decreto, g%
podra cederse el crédito de acuerdo con lo previsto en los apartados anteriores.
BASE 292.- GASTOS DE PERSONAL
. . A <
1. Encuanto a los gastos del Capitulo |, se observaran las siguientes reglas: a
e
%)
a. La aprobacién de la plantilla organica presupuestaria por el Pleno supone la autorizacion g
del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias. Por el importe de las §
mismas, correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, se tramitara a ws
. . . . <
comienzos de ejercicio documento AD. %%
28
N

22



b. Las ndminas mensuales cumplirdn la funcién de documento O, que se elevara al Alcalde, o
Presidente, a efectos de la ordenacidn del pago.

c. El nombramiento de funcionarios, o la contratacién de personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos AD por importe igual a las ndminas que se prevé
satisfacer en el ejercicio, generando expediente administrativo previo en el que conste la
existencia de crédito adecuado y suficiente para la asuncion del gasto.

d. Respecto a las cuotas por Seguridad Social al inicio del ejercicio se tramitara documento
AD por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran
documentos complementarios o inversos de aquel.

e. En cuanto al resto de gastos del Capitulo |, si son obligatorios y conocidos a principio de
afio, se tramitara el correspondiente documento AD.

f. Debera analizarse la sostenibilidad financiera y presupuestaria de todos los expedientes de
incidencias en el capitulo 1 que acontezcan a lo largo del afio. Para ello sera esencial la
presentacion de la proyeccién temporal y estimada de la duracién del gasto.

g. Si los gastos fueran variables, en funcién de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de
acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos siguientes.

BASE 302.- INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO. DIETAS Y GASTOS DE VIAJE

1. Las dietas asignadas a Concejales, Funcionarios y Personal Laboral de la Corporacién se regiran por
lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002 de 30 de Mayo y disposiciones de actualizacién
posteriores, con aplicacién de tablas por Dietas y Gastos de Alimentacion y Alojamiento de
acuerdo con su Grupo y Categoria, salvo que fuera de aplicacién norma o acuerdo colectivo.

2. El personal de la Corporacion a que se refiere el punto 1, ya sea funcionario, laboral, o eventual,
cuando por causa de prestacion del servicio deba trasladarse fuera de su residencia habitual,
tendrd derecho a la percepcién de dietas por manutencidn segun Convenio. Los gastos de
alojamiento serdn abonados directamente por el Ayuntamiento.

3. En concepto de gastos de viaje fuera del lugar de trabajo, el personal que se refiere el punto 1,
percibiran las siguientes cantidades:

a. Si el desplazamiento se efectia en vehiculo propio, se pagard a 0,24 € por kildmetro
recorrido si se trata de automdviles, segiin Convenio.

b. Con caracter general, se abonaran los gastos de autopista, si bien cuando la frecuencia del
viaje, u otras circunstancias lo aconsejen, el Concejal de Hacienda dispondra que no se
abonen dichos gastos.

c. Siel desplazamiento se efectla en transporte publico, se abonara el gasto efectivamente
realizado, justificado mediante aportacion de documentos originales acreditativos del
pago.

d. Elbillete de avién y el billete de ferrocarril seran de clase turista.

e. Los gastos de alojamiento seran abonados directamente por el Ayuntamiento.
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4.

Las dietas a percibir por los miembros de Tribunales de concursos y oposiciones seran las
establecidas en el Real Decreto 462/2002, sobre indemnizaciones por razon del servicio, y se
actualizaran en caso de que se modifique la normativa de aplicacion.

SECCION SEGUNDA: RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS Y CONVALIDACIONES

BASE 312.- RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS.-

S
10

(9]
10

. Se tramitard Expediente de Reconocimiento Extrajudicial de Crédito para imputar al
Presupuesto Corriente obligaciones derivadas de gastos efectuados en el ejercicio corriente o
en ejercicios anteriores para las que no existié crédito presupuestario debidamente
comprometido, u obligaciones para las que no se ha seguido el procedimiento legalmente
establecido y cuya nulidad haya sido declarada, previo Informe de la Intervencién municipal.

. Podran imputarse al Presupuesto Corriente sin necesidad de tramitar Expediente de
Reconocimiento extrajudicial de créditos, y por tanto, correspondiendo a la Alcaldia-
Presidencia siempre que exista crédito adecuado y suficiente para su atencién, las obligaciones
procedentes de ejercicios anteriores que acto seguido se detallan:

a. Atrasos de personal tanto del Ayuntamiento como de sus Organismos Auténomos.
b. Gastos debidamente comprometidos en ejercicios anteriores.
c. Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto sucesivo y periddicos.

. El Reconocimiento Extrajudicial de Créditos exige el cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Propuesta de reconocimiento de la Obligacién con explicacién motivada por el Area
responsable de todos los condicionamientos que han originado la actuacién irregular.

b. Existencia de crédito especifico, adecuado y suficiente para la imputacién del gasto
respectivo.

La dotacién de crédito dentro del Presupuesto corriente, requerird informe de la
Intervencién acreditando la imputacion del gasto sin que se produzca perjuicio ni
limitacion alguna para la realizacién de gastos dentro del ejercicio corriente.

De no existir crédito dentro del Presupuesto, sera necesario habilitar dotacién
mediante el oportuno expediente de modificacién de créditos, que sera previo al
acuerdo sobre el reconocimiento extrajudicial. Las modificaciones de crédito
presupuestarias para la habilitacion de crédito deberan concretar de modo singular y
especifico el motivo, la naturaleza del gasto y la cuantia del mismo.

. La competencia para el Reconocimiento Extrajudicial de Créditos, por no existencia de crédito
en el momento del gasto, corresponde adoptarla al Pleno del Ayuntamiento.

. El Expediente de Reconocimiento extrajudicial debera contener los siguientes documentos:
a. Memoria justificativa de la necesidad del gasto efectuado y las causas de

incumplimiento del procedimiento administrativo-contable correspondiente.
b. Fecha de realizacion del gasto.
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c. Importe del gasto realizado.

d. Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la
realizacion de la prestacidn, debidamente conformados por los responsables del
servicio y, en su caso, certificaciéon de obra.

e. Informe del Servicio correspondiente, cuando no haya dotacién en el Presupuesto
corriente, sobre la tramitacion de la modificacion de crédito necesaria.

Informe juridico, si procede.
g. Informe de la Intervencién general.

BASE 322.- CONVALIDACIONES.-

19. Podran ser objeto de convalidacion, los gastos realizados en el ejercicio corriente prescindiendo
de tramites que no impliquen su nulidad, sino que fuesen actos anulables. Con caracter
general, los expedientes de convalidacién deberan reunir el mismo contenido que debieron
tener en su tramitacion habitual formalmente correcta.

22, En el caso de facturas derivadas de contratos menores tramitados sin seguir el cauce de las
propuestas de gasto, antes del visado de la factura, se requerird al gestor responsable,
normalmente el Concejal del drea, para que en un plazo de 10 dias alegue los motivos por los
que no fue tramitada la propuesta de gasto. En caso de no responder al requerimiento, la
factura podrd ser devuelta.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

39, La convalidacidn de un expediente de contrato menor requerira del cumplimiento, aunque sea
extemporaneo, de los requisitos establecidos en la tramitacion de propuesta de gasto, en
especial:

a. Documentacion del articulo 118 LCSP

b. Documento demostrativo de la habilitacidon profesional y capacidad de obrar. (Alta IAE)

c. Documento demostrativo de no incurrir en prohibicion de contratar con la
Administracion. (Declaracidn responsable)
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42, La competencia para la convalidacion de gastos podrd realizarse por el drgano competente
cuando sea superior jerarquico del que dict6 el acto viciado.

TITULO Il.- DE LAS SUBVENCIONES

5
<
:
BASE 332.-SUBVENCIONES i
[a)
. . o3
1.-DEFINICION DEL CONCEPTO DE SUBVENCION. 83
2%
Se entiende por subvencion a los efectos de la Ley 38/2003 general de subvenciones, toda
disposicidn dineraria realizada por la Corporacidn a favor de personas publicas o privadas que cumplan
los siguientes requisitos:
o Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios. <
o Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo. La ejecucidn de un §
proyecto, la realizacién de una actividad, la adopcidon de un comportamiento singular, ya @
realizados en el ejercicio en que se concedan o por desarrollar durante el mismo, debiendo el g
beneficiario cumplir las obligaciones materiales o formales que se hubieran establecido. g
&2
£
8%
Zo
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o Que el proyecto, la accién, conducta o situacidn financiada tenga por objeto el fomento de una
actividad de utilidad publica o interés social o la promocién de una finalidad publica.

No estardn comprendidas en el dmbito de aplicacidon las transferencias a que se refieren los
articulos 2.2., 2.3y 2.4 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre y, en especial:

a. Las aportaciones dinerarias entre el Ayuntamiento y otras Administraciones Publicas.

b. Las aportaciones del Ayuntamiento a sus Organismos Publicos y otros Entes dependientes de
derecho privado, cuya finalidad sea financiar globalmente la actividad de cada ente en el
ambito propio de sus competencias.

c. Las aportaciones dinerarias a fundaciones y consorcios en los que participe el Ayuntamiento,
asi como las cuotas, tanto ordinarias como extraordinarias, a las asociaciones a que se refiere la
disposicidn adicional quinta de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

d. Las aportaciones presupuestarias a los Grupos Politicos Municipales, asi como las
correspondientes a los 6rganos de representacion laboral de este Ayuntamiento y aquellas
aportaciones que por su caracter excepcional y singular se contemplen nominativamente en el
Presupuesto.

Los premios que se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario.

f. Las ayudas de urgencia de caracter social, cuyo otorgamiento se regird por su normativa
especifica.

g. Lassubvenciones de cooperacidn internacional.

h. Las establecidas en los apartados 3 y 4 del articulo 2 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

i. Las que se instrumenten con fondos de la Unidn Europea, del Estado y de la Comunidad
Auténoma que se regiran por las normas propias aplicables en cada caso.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4
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Las subvenciones que se concedan por otras Administraciones Publicas y Entidades y sean
libradas al Ayuntamiento para ponerlas a disposicion de un tercero seran tratadas como operaciones no
presupuestarias y se sujetaran a la normativa del Ente que las concedid, con el tratamiento contable y
de control que para estos supuestos tiene establecido la Administracién Municipal.

2.-APORTACIONES Y SUBVENCIONES: PRINCIPIOS INFORMADORES.-

La concesidn de cualquier subvencion debera someterse a los siguientes principios:

.. . . Lo . L ., o]
1.Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacidn. 2
2.Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por la administracién otorgante. &
3.Eficiencia en la asignacién y utilizacién de los recursos. éw

i
. . . . . . . - 58
No serd necesaria publicidad previa cuando las subvenciones estén previstas nominativamente ax
en el Presupuesto del Ayuntamiento o, con caracter excepcional, en aquellos casos en que se acrediten
razones de interés publico, social, econdmico o humanitario u otras debidamente justificadas que
dificulten su convocatoria publica.
En todo caso se regularan por la ordenanza municipal de subvenciones.
<
-
3.-SUBVENCIONES NOMINATIVAS Y NO NOMINATIVAS.- §
%)
i
Tendrd la consideracién de Subvencién No Nominativa 6 en régimen de concurrencia competitiva £
. . .7 . . .7 . . =
aquella cuyo procedimiento de concesién se realice mediante la comparacién de las solicitudes 9
. .z . . . w
presentadas, a fin de establecer una prelacién entre las mismas, de acuerdo con los criterios de gg
3%
Zo
N
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valoracion previamente fijados en la Ordenanza General de Subvenciones y en la convocatoria
especifica, y adjudicada -dentro del crédito disponible- a aquellas que hayan obtenido mayor valoracidn
en aplicacidn de los citados criterios.

Tendrd la consideracién de Subvencion Nominativa:

a) Las previstas nominativamente en los Presupuestos Generales del Ayuntamiento, en los términos
recogidos en los Convenios a través de los cuales deberdan articularse y en la Ordenanza General de
Subvenciones.

b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administracion por una norma de
rango legal, que seguiran el procedimiento de concesion que les resulte de aplicacién de acuerdo
con su propia normativa.

c) Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés
publico, social, econdmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria publica.

4.-SUBVENCIONES NOMINATIVAS.-

Los convenios seran el instrumento habitual para canalizar las subvenciones previstas
nominativamente en los Presupuestos Generales del Ayuntamiento, sin perjuicio de lo que a este
respecto establezca su normativa reguladora. Los convenios a través de los cuales se canalizan estas
subvenciones establecerdn las condiciones y compromisos aplicables de conformidad con lo dispuesto
en la Ordenanza General de Subvenciones aprobada por el Ayuntamiento.
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5.-ORGANOS COMPETENTES EN LA CONCESION DE SUBVENCIONES.-

Segun el Art. 10.4 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, son érganos competentes para la
concesion de subvenciones aquellos que tengan atribuidas tales funciones en la legislacidn del régimen
local. De acuerdo con la Ley 7/85 de Bases de Régimen Local estos drganos son los siguientes:

A) La Alcaldia es competente para la concesidn de subvenciones nominativas que figuren dentro del
Presupuesto aprobado, y siempre que el importe a conceder se encuentre dentro de los limites de
su competencia de acuerdo con el Presupuesto aprobado (Art. 21.1.f de la Ley 7/1985, Reguladora
de las Bases del Régimen Local).

B) El Pleno de la Corporacion, serd competente en los restantes casos.

6.-PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN LAS SUBVENCIONES NO NOMINATIVAS.-

Existiran los siguientes procedimientos de concesion de subvenciones:

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

1. Procedimiento ordinario de concesidn en régimen de concurrencia competitiva.

2. Procedimiento de concesion directa.

3. Procedimiento de concesién de subvenciones que se otorguen en atencién a la
concurrencia deuna determinada situacion en el perceptor.

1. Procedimiento de concesién ordinario.

El procedimiento ordinario de concesion se tramitara en régimen de concurrencia competitiva,
entendiendo el mismo como el procedimiento mediante el cual la concesion de las subvenciones se
realiza mediante la comparacién de solicitudes presentadas a fin de establecer una prelacion entre las
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mismas de acuerdo con los criterios de valoracion previamente fijados en las bases reguladoras y en la
convocatoria, y adjudicar con el limite fijado en la convocatoria dentro del crédito disponible, aquellas
qgue hubieren obtenido mayor valoracion.

El procedimiento para la concesion de estas subvenciones, requerira la aprobacién de unas bases
por el 6rgano de la Corporacidn que sea competente para autorizar el gasto, dichas bases, seran objeto
de una convocatoria publica mediante el procedimiento de publicidad que las mismas determinen.

En los caso de convocatorias de concursos de ambito exclusivamente local, como pueden ser los
escaparates con motivo de las fiestas navidefias o cualquier otro en el que no sea posible la
concurrencia de participantes de fuera del municipio de Soto del Real, que lleven aparejada la
concesion de premios, sera suficiente la publicidad de las bases, previamente informadas y aprobadas,
a través de bandos y en la web municipal.

Recibidas las solicitudes de los futuros beneficiarios, éstas serdan objeto de los informes y
dictdmenes oportunos y se procedera a su concesién por Resolucion de drgano con competencia para
disponer el gasto, a propuesta de drgano colegiado, notificdndose a todos los interesados su
Resolucién.

Las bases mediante las cuales se concedan subvenciones deberan recoger al menos los siguientes
datos:

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

a) Definicién del objeto (actividad o finalidad) que la subvencién pretende fomentar,
concretando si la actividad es especifica (finalista) o genérica (funcionamiento).

b) Los requisitos para tener acceso a la subvencién.

c) Cuantia global de la subvencidn y criterios para su adjudicacién.

d) Determinacion del 6rgano que sea competente para conceder la subvencién.

e) Plazo de presentacidn de solicitudes.

f) Documentacién a presentar por los interesados, que en todo caso sera al menos la siguiente:
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o Instancia de solicitud de concesién de subvencion.
o Memoria descriptiva de la actividad y su presupuesto detallado.
o Documentacién que acredite no tener ninguna deuda con el Ayuntamiento.

g) Forma de pago o entrega de la subvencion.

. . . p L . . o]
h) Documentacidn especifica que el interesado habra de aportar para justificar las inversiones 2
una vez terminado el plazo concedido para ello. &
i) Declaracién del beneficiario de quedar obligado a facilitar cualquier informacién que se le éw
. 12
requiera. b
38
a<<
2. Procedimiento de concesidn directa.
Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:
a) Las previstas nominativamente en el Presupuesto del Ayuntamiento <
-
b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto por una norma de rango legal. En este §
caso se seguira el procedimiento marcado en dicha norma. @
. . . 7 ’ . . ’ . 14
c) Aquellas subvenciones en las que se acrediten razones de interés publico, social, econdmico, <
. . . . . .. . =
humanitario o de falta de concurrencia real de solicitantes que dificulten su convocatoria 9
’ . w
publica. £2
S
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En el caso de subvenciones previstas nominativamente en el Presupuesto Municipal, estas
subvenciones son objeto de la misma publicidad del Presupuesto.

El procedimiento de concesidn se entendera iniciado en el momento que se produzca la
aprobacion definitiva del presupuesto. En ese momento procedera contabilizar una fase de aprobacion
del gasto. Aprobado el presupuesto de forma definitiva los beneficiarios incluidos en el mismo deberan
presentar solicitud de concesién acompaifiada de: acreditacion de su inscripcidn en el registro municipal
de asociaciones, una memoria y un presupuesto comprensivo de las actuaciones subvencionables a
realizar durante el ejercicio y justificacion de las anteriormente percibidas en su caso. Recibida la
solicitud y el resto de documentacién el expediente sera informado por la Intervencién Municipal. El
Organo concedente sera la Alcaldia-Presidente de la Corporacién sin perjuicio de las delegaciones que
pudiera realizar.

La autorizacidn y disposicidn de las subvenciones que consten con caracter nominativo en el
Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento corresponde al Alcalde-Presidente.

En el caso de subvenciones en las que se acrediten razones de interés publico, social, econdmico,
humanitario o de falta de concurrencia real de solicitantes que dificulten su convocatoria publica, el
procedimiento de concesién comenzara con la presentacién de una solicitud del interesado. A dicha
solicitud se acompafard la misma documentacién descrita para el caso de subvenciones previstas
nominativamente en el Presupuesto Municipal; y sin perjuicio de que pueda ser exigida la presentacion
de dicha documentacion con anterioridad o posterioridad a la concesién de la subvencion, segun el
supuesto particular. Si bien en este ultimo caso la concesién quedara condicionada a la presentacién de
la misma.

Recibida la solicitud, salvo que se acrediten razones de caracter econdmico o humanitario, en
cuyo caso el expediente se tramitara en la forma prevista en el apartado siguiente, la misma se remitira
a la Concejalia correspondiente o en su defecto a la Alcaldia - Presidencia. La Concejalia respectiva o la
Alcaldia — Presidencia, redactarad una memoria o incorporara un informe al expediente que justifique las
razones que dificultan la convocatoria publica. La solicitud junto con la memoria o el informe y el resto
de documentacién sera objeto de informe por la Intervencién Municipal. Finalmente, el procedimiento
serd resuelto por la Alcaldia — Presidente de la Corporacion, siendo en este caso la facultad indelegable.

La publicacién de la concesidn se realizard en el tablén de anuncios de la corporacién salvo que
los importes de las subvenciones concedidas fueran, individualmente considerados, inferiores a 3.000

€, en cuyo caso no sera necesaria publicacidn alguna.

7.-CONDICIONES GENERALES PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES.

o La cuantia de la subvenciéon se minorara proporcionalmente en caso de ser menor el gasto
realmente efectuado vy justificado que el previsto en el presupuesto inicial aportado junta con
la solicitud de subvenciéon o cuando se reciban subvenciones de otras entidades publicas para el
mismo concepto.

o La subvencién podra ser revocada o reducida en cualquier momento, sin que el particular
pueda alegarla como precedente ni exigir su aumento, revision o cambio de aplicacién, al no
crear derecho subjetivo alguno.

o El Exemo. Ayuntamiento de Soto del Real podra inspeccionar y recabar en cualquier momento
la informacién o documentacion correspondiente, tendente a asegurarse de que se esta
cumpliendo el fin al cual se destina la subvencion.
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o Cuando se observen defectos u omisiones en las solicitudes, o se considere necesario ampliar la
informacién, se podrd dar a los solicitantes un plazo, que no podra exceder de 10 dias, para
solucionar los defectos u omisiones o para ampliar la informacién. En caso de concurso, el plazo
tendra que ser igual para todos los concursantes afectados

o Con caracter general, el pago de las subvenciones se efectuara contra presentacion de las
justificaciones de la actividad subvencionada. Se podran efectuar pagos a cuenta, a medida que
se vayan presentando justificantes de parte de la obra o actividad efectuada.

o El pago anticipado o anticipo de la subvencién antes de la justificacion, se efectuara en casos
puntuales. Dicho pago anticipado supondrd la entrega de fondos con caracter previo a la
justificacion que podrd alcanzar hasta el 100% de la subvencién concedida; si bien dicha
posibilidad se habra de explicitar en las bases especificas o en el acto de concesion. En este
caso, el plazo para presentar las justificaciones, sera el que se haya establecido en las
correspondientes bases especificas o en el acto de concesion.

o En los casos de pagos a cuenta o de pagos anticipados se podran exigir garantias a los
perceptores, para asegurar que se efectua la totalidad de la obra o actividad subvencionada y
que se cumplen los objetivos de la subvencidn.

o El perceptor de cualquier subvencién deberd acreditar que no es deudor de la Hacienda
Municipal mediante la presentacién de un certificado expedido por la Recaudacién. Cuando se
trate de asociaciones, esta obligacién se extiende a sus cargos directivos. Esta Certificacion
podra ser sustituida por una declaracién responsable con el compromiso de aportar la
correspondiente certificacion con anterioridad al pago de la subvencion.

o La Intervencidn Municipal podra requerir a los beneficiarios de las subvenciones cuanta
documentacion  adicional sea necesaria para justificar la correcta aplicacién de las
subvenciones.

8.-JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS.

La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la consecucién de los
objetivos previstos en la resolucidon de concesion de la subvencién, se documentard a través de la
rendicion de la cuenta justificativa, que constituye un acto obligatorio del beneficiario, en la que se
deben incluir, bajo responsabilidad del declarante, los justificantes del gasto o cualquier otro
documento con validez juridica que permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la subvencidn.
Esta cuenta justificativa debera incluir una declaracion de las actividades realizadas que han sido
financiadas con la subvencidn, y su coste, con desglose de cada uno de los gastos incurridos. Deberan
hacerse constar asimismo cualesquiera otros ingresos vinculados directamente a la actividad
subvencionada

Salvo que se establezca un plazo expreso en las Bases de cada convocatoria o en la orden de
concesion, el plazo de justificacidn de todas las subvenciones concedidas serd el de 31 de diciembre del
afio en que la subvencion se conceda o dentro de los tres meses siguientes al pago material de la
subvencidn si dicho pago se produce dentro de los tres Ultimos meses de cada ejercicio. Estos plazos
podran ser objeto de prdrroga de un maximo de 1 mes por acuerdo del drgano concedente.

El incumplimiento de estos plazos supondra la imposicion de multa de un importe minimo de 200
euros, sin perjuicio de la posibilidad de incoacion de procedimiento de reintegro

En ningln caso sera posible el reconocimiento de una subvenciédn o su pago cuando el

beneficiario no haya justificado la aplicacion de fondos o se encuentre incurso en procedimiento de
reintegro.
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Las subvenciones se justificaran con documentos originales, de conformidad con el que
dispongan las bases especificas y el acuerdo de concesién. En todo caso se tendra que tener en cuenta
las siguientes reglas:

o Las facturas habran de reunir los requisitos exigidos con caracter general en el RD 1496/2003
por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

o Deberdn presentarse facturas originales, que seran compulsadas por el érgano gestor de la
subvencidn y devueltos a los interesados a la mayor brevedad posible. En las facturas se dejara
constancia de que han sido utilizadas como justificante de la subvencion percibida, quedando
asi invalidadas mediante la impresién en las mismas de un sello en el que se especifique su
utilizacidn para la justificacion de la subvencién de la convocatoria correspondiente.

o En todo caso, las facturas habrdn de estar fechadas en el ejercicio econédmico para el que se
haya concedido la subvencién, contener el nimero de identificacion fiscal del perceptor, sellos
y firmas de los suministradores.

o Excepcionalmente y Unicamente en el caso de subvenciones concedidas para ayudas al tercer
mundo y similares la Alcaldia podra sustituir esta exigencia por una declaracién responsable del
perceptor de la subvencién en la que hard constar la correcta aplicacidon de los fondos a su
destino. La firma de la Alcaldia de esta declaracién supone el reconocimiento de la
excepcionalidad y la comprobacidn previa por su parte de que el beneficiario ha aplicado
correctamente los fondos recibidos.

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones sefialadas, podra dar lugar a la revocacion de
la subvencién.

En todo lo no previsto en estas normas se declara como supletorio lo dispuesto en la Ley 38/2003
General de Subvenciones y su Reglamento de desarrollo.

El importe de las subvenciones, en ningln caso, podrd ser de tal cuantia que, aislada o
conjuntamente con subvenciones o ayudas de otras Administraciones publicas o de otros entes
publicos o privados, supere el coste de la actividad a desarrollar por el beneficiario.

El 6rgano concedente de la subvencidn sera el encargado de comprobar la adecuada justificacion
de la misma, asi como el cumplimiento de la actividad que determine la concesion o disfrute de la
subvencién.

Constituyen infracciones administrativas en materia de subvenciones y ayudas publicas las

siguientes conductas, cuando en ellas intervengan dolo, culpa o simple negligencia:

- La obtencién de una ayuda o subvencién falseando las condiciones requeridas para su
concesion u ocultando las que la hubiesen impedido o limitado.-

- La no aplicaciéon de las cantidades recibidas a los fines para los que la subvencion fue
concedida, siempre que no se haya procedido a su devolucién sin previo requerimiento.-

- El incumplimiento, por razones imputables al beneficiario de las obligaciones asumidas
como consecuencia de la concesiéon de la subvencidn, incluyendo la de los plazos de
justificacion .-

- Lafalta de justificacién del empleo dado a los fondos.-

Serdn responsables de las infracciones los beneficiarios que realicen las conductas tipificadas.-
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Las infracciones se sancionaran con multa desde 200 euros hasta el triple de la cantidad

indebidamente obtenida, aplicada o no justificada. La multa sera independiente de la obligacion de
reintegro.

9.-RESPONSABILIDAD Y REGIMEN SANCIONADOR.

Los beneficiarios de las subvenciones otorgadas vendran obligados a :

Realizar la actividad que fundamente la concesién de la subvencidon en los plazos sefialados en
las Bases de la convocatoria o en su defecto en el Convenio regulador de esta.

Someterse a las actuaciones de comprobacién y seguimiento de la subvencion.

Comunicar al Ayuntamiento la obtencion de subvenciones o ayudas para la misma finalidad
procedentes de cualquier Administracién Publica o Ente publico o privado.

Facilitar cuanta informacion le sea requerida.

Los beneficiarios de subvenciones quedardan sometidos a las responsabilidades y régimen

sancionador que sobre infracciones administrativas en la materia establece el articulo 82 de la Ley
General Presupuestaria, y, en su caso, a lo dispuesto en el articulo 350 del Cédigo Penal, segun la
redaccion dada al mismo por la Ley Organica 6/1995 de 28 de junio.

10.-PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO DE SUBVENCIONES.

En caso de incumplimiento del objeto, condiciones o finalidad de las subvenciones de caracter

prepagable, o ausencia de justificacion de las mismas en los términos contemplados, el Ayuntamiento
exigird a las personas fisicas o juridicas beneficiarias de la misma el reintegro de las cantidades
correspondientes, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a)

b

~—

c)

d

~

BASE

Iniciacion de oficio del mismo mediante Resolucion de la Alcaldia, previo informe de
Intervencion, en que se acuerde la apertura del expediente de reintegro de la subvencion.
Notificacion a las Entidades o particulares interesados de dicha Resolucidn, con la apertura del
tramite de audiencia de quince dias, a fin de que efectien las alegaciones que consideren
pertinentes o procedan a subsanar las deficiencias observadas, con el apercibimiento de que en
caso de acordarse el reintegro de la subvencion, se exigird el interés de demora desde el
momento del pago de la misma, de acuerdo con lo previsto en la Ley 38/2003 de 18 de
Noviembre, General de Subvenciones.

La Alcaldia, una vez resueltas las alegaciones presentadas o transcurrido el plazo sin que se
hubiera presentado las mismas por los interesados, dictara Resolucion acordando la procedencia
o no del reintegro y las demds actuaciones que procedan.

En caso de que se acuerde el reintegro de la subvencién, éste se tramitara a fin de que se haga
efectivo, en los plazos y con el procedimiento establecido con caracter general para otros
ingresos de derecho publico y regulados en la Ley General Tributaria y Reglamento general de
Recaudacion , mediante Resolucion de la Alcaldia.

342 PROCEDIMIENTO CONTABLE EN LAS SUBVENCIONES

En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones se tramitard documento AD, en
cuanto se conozca su importe.

Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto originaran la
tramitacion de documento RC, al inicio de ejercicio, y documento AD en el momento de su
concesion.
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10.

11.

12.

13.

Otras subvenciones originaran documento AD en el momento de su otorgamiento, en la fecha del
acuerdo del érgano competente para la concesién de la subvencién.

La concesion de cualquier tipo de subvenciones requerira la formacion de expediente en el que
conste convenio regulador, en el caso de subvenciones nominativas, y bases reguladoras y
convocatoria especifica en el caso de subvenciones concurrentes.

El reconocimiento de la obligacidn no se realizara en tanto no se presente la documentacion
justificativa del gasto y sea aprobada por el érgano competente. Asimismo, para que pueda
expedirse la orden de pago de la subvencion es imprescindible que el Servicio gestor acredite que
se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de concesién.

Si tales condiciones, por su propia naturaleza, deben cumplirse con posterioridad a la percepcion
de fondos, las bases reguladoras, o en su defecto, la convocatoria, detallaran cual es el periodo de
tiempo en que, en todo caso, aquellas se deberan cumplir.

En el dltimo supuesto, la Intervencidon registrara esta situaciéon de fondos pendientes de
justificacion, a fin de efectuar su seguimiento y proponer las medidas procedentes.

No serd posible efectuar pago alguno por concesién de subvenciones cuando hubiere transcurrido
el periodo referido en el punto 6, sin que se haya justificado la aplicacién de fondos.

Con cardcter general, para justificar la aplicacidn de los fondos recibidos, se atendera a lo seialado
en el convenio, bases reguladoras o la convocatoria en su caso. En todo caso, se tendra en cuenta:

a. Cuando el destino de la subvencion es la realizacidon de obra o instalacion, sera preciso que
un técnico de los Servicios Municipales se persone en el lugar y extienda acta del estado
en que se halla la obra ejecutada.

b. Cuando el destino es la adquisicion de material fungible, la prestacion de servicios u otro
de similar naturaleza, se requerird la aportacion de documentos originales acreditativos
del pago realizado.

El perceptor de cualquier subvencidén debera acreditar que no es deudor de la Hacienda Municipal,
extremo que se justificard mediante certificado expedido por el Tesorero. Cuando el beneficiario
sea deudor con motivo de una deuda vencida, liquida y exigible, el Alcalde podra acordar la
compensacion.

La concesién de subvenciones exige la previa solicitud de la misma.

Se consideran gastos subvencionables, a los efectos previstos en la Ley General de
Subvenciones, aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza de la actividad
subvencionada, resulten estrictamente necesarios y se realicen en el plazo establecido por las
diferentes bases reguladoras de las subvenciones. En ningun caso el coste de adquisicion de los
gastos subvencionables podra ser superior al valor de mercado.

En todo lo no previsto anteriormente, sera de aplicacién lo previsto en la Ordenanza General de

Subvenciones del Ayuntamiento de Soto del Real, la Ley General de Subvenciones y su Reglamento
de desarrollo.
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14. Se consideran subvenciones nominativas las configuradas con partidas independientes y

nominales en el Presupuesto.

BASE 352.- DOTACIONES A GRUPOS POLITICOS MUNICIPALES

1.

Las dotaciones econdmicas que se aprueban en el Presupuesto general para los grupos politicos,
tienen naturaleza de subvenciones, y como tales, los grupos politicos beneficiarios deberan llevar
una contabilidad especifica de la dotacion asignada, que podran a disposicién del Pleno de la
Corporacion siempre que este lo pida.

Ademads de lo anterior, como cualquier subvencion, deberd presentarse ante Intervencion la
Cuenta Justificativa que contendra, al menos, las facturas originales y movimientos de cuenta
corriente para acreditar el pago. Este importe deberd destinarse al pago de gastos corrientes de
funcionamiento, y su justificaciéon se efectuard mediante facturas expedidas por empresa o
autoridad debidamente autorizada.

El Grupo politico debe estar juridicamente diferenciado del Partido o agrupacion a la que concurrid
a las elecciones para poder recibir la subvencién, y reunir los requisitos exigidos por la legislacion
sectorial vigente.

No se admitiran trasferencias para financiar a partidos politicos, sin que el grupo reciba a cambio

una prestacion concreta.

TITULO III.-DE DETERMINADOS GASTOS

BASE 362. — GASTOS DE INVERSION

1.

2.

3.

Se considerardn gastos de inversidn, imputables al capitulo 6 del presupuesto de gastos, los gastos
que, produciendo un aumento del activo inmovilizado del Ayuntamiento, estén destinados a la
creacion de infraestructuras y a la creacién o adquisicién de bienes de naturaleza inventariable
necesarios para el funcionamiento operativo de los servicios y aquellos otros gastos que tengan
caracter amortizable y rednan alguna de las siguientes caracteristicas:

a. Que no sean bienes fungibles. Esto es, que no se gasten o consuman con el uso, siendo
posible sustituir un bien por otro al carecer de individualidad.

b. Que tengan una duracién previsiblemente superior al ejercicio presupuestario.

c. Que sean susceptibles de inclusién en el inventario. No serdn inventariables los bienes de
escaso valor econdmico.

d. Que no sean gastos reiterativos.

La autorizacién de gastos de primer establecimiento, y los de ampliacidn y mejora, se condicionan
al resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacién a la legalidad.

En el expediente debera incorporarse la siguiente documentacion:
a. Proyecto, planos y memoria.
b. Presupuesto, que contendra la totalidad del coste. Si se precisara de la ejecucién de obras

de urbanizacidn, se evaluara el coste de las mismas.
c. Pliego de condiciones.
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d. Constancia de que se ha incoado el expediente de imposicidon de contribuciones especiales
o informe de su improcedencia.

e. Amortizacion, razonando la vida util estimada.

f.  Estimacidn de los gastos de funcionamiento y conservacion en ejercicios futuros, cuantias
gue seran informadas por Intervencion en cuanto a la posibilidad de cobertura en los afios
sucesivos.

g. Propuesta de aplicacion presupuestaria.

4. Los servicios gestores presentaran un calendario de realizacién de los proyectos incluidos en el
capitulo VI a lo largo del ejercicio presupuestario, a excepcién de las adquisiciones de material
inventariable.

BASE 372. — PROYECTOS DE GASTO

1. Tienen la consideracién de proyectos de gasto el conjunto de créditos destinados a la consecucion
de una finalidad determinada incluidos en el Anexo de Inversiones cuya financiacion sea afectada.

2. Todo proyecto de gasto estara identificado por un nimero que se mantendrd invariable a lo largo
de toda su ejecucidn y que hara referencia al afio de inicio, al tipo y la identificacién del proyecto
dentro de los iniciados en el mismo ejercicio.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

BASE 382. — GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA

1. Son gastos con financiacién afectada aquellos proyectos de gasto para cuya ejecucién se
obtendran ingresos que necesariamente deben ser aplicados a la finalidad para la que se
concedieron, de tal modo que, en caso de no realizarse el gasto no podrian percibirse o si se
hubieran percibido deberian reintegrarse a los agentes que los aportaron.
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2. Si al finalizar el ejercicio el volumen de derechos liquidados por los conceptos referenciados en el
punto anterior difiere de la suma que corresponde recibir en funcidn del volumen de obligaciones
reconocidas aplicadas, se practicara el ajuste reglamentario en el resultado presupuestario del
modo siguiente:

a) SiDR<Or * Cf, se incrementara el resultado presupuestario en la cantidad DI - (Or
* Cf).
b) Si DR>Or * Cf, se minorara el resultado presupuestario en la misma cantidad.

5
<
. . . 2
Las expresiones anteriores significan: 2
LIDJKU
. . . . g . . . O 4
DR : Derechos reconocidos por el ingreso finalista, contabilizados en el ejercicio. 83
Or : Obligaciones reconocidas por el mismo gasto, cuya ejecucion ha motivado el £<
reconocimiento de derechos (D).
Cf : Coeficiente de financiacion, equivalente al porcentaje que representan los ingresos
que se espera recibir en relacién al volumen de gasto previsto.
3. En el supuesto del apartado 2b) de este articulo serd preciso practicar un ajuste de la misma <
-
cuantia en el remanente de tesoreria, a fin de determinar la parte de Exceso de financiacion §
afectada y la parte disponible. @
<
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4. Estos gastos con financiacién afectada se encontraran en situacién de no disponible en tanto no se
tenga el reconocimiento del derecho de su financiacidn, atendiendo a los casos previstos en la
Base que regula los reconocimientos de derechos.

BASE 392. — GASTOS PLURIANUALES

1. Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros para
financiar inversiones y transferencias de capital, siempre que su ejecucidn se inicie en el ejercicio
2023 y que el volumen total de los gastos comprometidos para los afios 2024, 2025, 2026 y 2027
no supere los limites del 70, 60, 50 y 50 por 100 de la suma de créditos iniciales consignados en la
aplicacién, salvo que el Pleno de la Corporacién acuerde otras anualidades y porcentajes de
manera especifica.

2. Podran adquirirse bienes inmuebles, cuyo pago parcial se difiera hasta cuatro anualidades, dentro
de las limitaciones temporales y porcentuales del punto anterior, salvo que el Pleno de la
Corporacion adoptara otro acuerdo.

3. Al objeto de determinar las cuantias que pueden aplicarse a los ejercicios futuros, serd preciso
minorar del limite mdximo, fijado segun el punto 1, en el volumen de los compromisos adquiridos
con anterioridad a la autorizacién del gasto plurianual.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

4. Los gastos plurianuales derivados de contratos de arrendamiento, suministros, asistencia técnica y
prestacion de servicios podran aprobarse por el Alcalde, o por la Junta de Gobierno Local, en caso
de delegacidén de competencia, salvo que tuviesen una duracidn superior a cuatro afios o superase
el limite del 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto General del Ayuntamiento.
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5. En todo expediente de autorizacion de gastos plurianuales debera obrar informe de Intervencién
sobre cumplimiento de la normativa legal y estimacién de la posibilidad de cobertura en ejercicios
futuros.

6. En casos excepcionales el Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en
periodos superiores a cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las cuantias que resultarian por
aplicacién de los porcentajes regulados en el punto 1.

TITULO IV.- PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

BASE 402. -PAGOS A JUSTIFICAR

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa
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1. Tienen el caracter de ‘“Pagos a Justificar” aquellas ordenes de pagos cuyos documentos
justificativos no se puedan acompafiar en el momento de su expedicion. En tal sentido, el
habilitado que lo solicite debera reflejar el motivo que justifica la imposibilidad de tramitar el
gasto de manera ordinaria.

2. Los Mandamientos de Pagos a justificar se expediran mediante Resolucion del Alcalde-
Presidente, para autorizar el gasto a que se refieran y se aplicaran a los créditos presupuestarios
que correspondan.

<
-
w
o]
=4
%)
w
4
<
>
-
(o]
Wl
g
£
=
o<
Za
N

36



10.

1.

12.

13.

La tramitacion de un pago a justificar supone un modo especial de pago, si bien, no es un modo
especial de gasto, de modo que le seran aplicables lo establecido en estas Bases relativo a las
propuestas de gasto en la contratacion menor.

La cantidad maxima a conceder en concepto de “Pago a Justificar” se fija en la cantidad de dos
mil Euros (2.000 €), reintegrando las cantidades no invertidas, con la tnica excepcion de
actuaciones musicales o de otro tipo que tengan lugar en las fiestas patronales, en este caso
excepcional el limite podra ampliarse hasta los 13.000,00 euros, siempre que se constate la
existencia de crédito adecuado y suficiente.

Los conceptos presupuestarios susceptibles de libramientos de fondos con el caracter de “a
justificar”, se limitaran a los contenidos en el Capitulo II de la clasificacion econdomica del
Presupuesto de Gastos. Se tendran en cuenta, en todo caso, la prohibicion de contrataciones de
personal con cargo a estos fondos, asi como atender retenciones tributarias, contratacion
administrativa y abono de subvenciones.

En ningin caso podran expedirse nuevas ordenes de ‘“Pagos a Justificar” a perceptores que
tengan aun en su poder pagos pendientes de justificacion por los mismos conceptos
presupuestarios.

En el plazo maximo de treinta dias los habilitados estan obligados a presentar ante la
Intervencion todos los documentos que justifican el pago, reintegrando las cantidades no
justificadas.

De la custodia de fondos y de su justificacion serd responsable directo el habilitado vy,
subsidiariamente, la Alcaldia como 6rgano que autoriz6 los fondos. No podran expedirse nuevas
ordenes de pago a justificar a los beneficiarios que tuvieran en su poder fondos pendientes de
justificacion.

Unicamente podran librarse pagos a justificar a favor de miembros del equipo de gobierno,
personal funcionario o personal laboral fijo.

No podran expedirse nuevas ordenes de pago a favor de aquellos perceptores que tengan pagos
previos pendientes de justificacion

Tendran validez como documentos justificativos de los Pagos a Justificar las facturas que reunan
los requisitos exigidos por el Real-Decreto 1619/2012 por el que se aprueba el reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacion.

Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es preciso que se ajusten a las siguientes
instrucciones:

a. Los fondos s6lo pueden destinarse a la finalidad para la cual se entregaron.
b. Los comprobantes deben ser documentos originales, correctamente expedidos.
c. Debera acreditarse el pago.

La expedicion de o6rdenes de pago a justificar, debera cumplir con el plan de disposicion de fondos
de la Tesoreria aprobado por el Presidente de la Entidad, salvo en el caso de que se trate de paliar las
consecuencias de acontecimientos catastroficos, situaciones que supongan grave peligro o
necesidades que afecten directamente a la seguridad publica.
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14. No se podra conceder un pago a justificar a personal cuya relacion laboral con el ayuntamiento sea
temporal, por mas importe del que se le pudiese detraer de la nomina en caso de no justificar los
fondos antes de la finalizacion de dicha relacion laboral con el Ayuntamiento.

15. La contabilidad de los Pagos a Justificar se realizard con arreglo a lo previsto en la Instruccion de
Contabilidad vigente para la Administracion Local.

BASE 412. -ANTICIPOS DE CAJA FUJA.

1. El anticipo de caja fija consiste en la provisién de fondos a favor de habilitados para atender a
determinados gastos de caracter periddico o repetitivo, de acuerdo con lo establecido en los
articulos 73 a 76 del Real Decreto 500/1990.

2. Podran disponer de un anticipo los miembros de la corporacion, los funcionarios municipales y el
personal laboral fijo. El personal laboral temporal Unicamente por resolucidn especifica del Alcalde.

3. Sdlo se concederan anticipos de caja fija para los gastos imputables al Capitulo Il del Presupuesto,
cuando se acredite por el servicio solicitante la idoneidad de este procedimiento sobre el pago a
justificar, y previo informe de Intervencidn. Sélo se admitirda como justificante de anticipo de caja
fija pequenos suministros repetitivos y periddicos tales como:

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

-Prensa, revistas.

-Combustibles.

-Alimentacidn.

-Entradas a eventos.

-Gastos postales.

-Productos farmacéuticos.

-Transporte de todo tipo, excepto de personal.
-Pélizas de seguros.

- Inscripcién en registros oficiales.

-Anuncios en periddicos y boletines oficiales.
-Remuneracién a miembros de jurados para la concesién de premios.
-Reparacidn de aparatos de los centros municipales.
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-Dietas del personal. S
-Indemnizacién por la inscripcion de cursos. E:
-Pequefios suministros no inventariables, como los adquiridos en librerias, ferreterias, E
droguerias, mercerias, papelerias, etc. gé
-Cualquier otro gasto repetitivo y peridédico no incluido en la presente relacion. 58
4. Lla autorizacidon del anticipo de caja fija corresponde al Ordenador de Pagos mediante la
correspondiente resolucidn. Se seguira el protocolo siguiente:
a) Solicitud del interesado.
b) Informe de fiscalizacién previa de Intervencion. <
c) Resolucién del Ordenador de Pagos. o
d) Documentacién contable correspondiente. =
e) Presentacién de la cuenta justificativa. §
f) Informe de fiscalizacion. 3
g) Aprobacion por resolucién administrativa del Alcalde. §<8(
D
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

Al tener un tratamiento no presupuestario, para evitar posteriores problemas de crédito, se
efectuardn las correspondientes retenciones de crédito por el importe de las provisiones
concedidas.

La disposicion de fondos a los habilitados a que se refiere la presente Base se efectuarad Unica y
exclusivamente mediante cheques nominativos o transferencias bancarias autorizados con la firma
del habilitado.

Los fondos librados conforme a lo previsto en la presente Base tendran que ser en todo caso el
caracter de fondos publicos y estaran sometidos en consecuencia al régimen de justificacion,
control y contabilidad.

El importe maximo total del anticipo no podra exceder de 1.000 euros.

El importe del gasto maximo a abonar a través del sistema de ACF es de 1000 euros, con excepcion,
en su caso, de los derivados de publicaciones en diarios oficiales y gastos de correos.

A medida que las necesidades del habilitado aconsejen la reposicién de fondos, éste rendira
cuentas ante el Tesorero que las conformard y las trasladard a la Intervencion Municipal para su
fiscalizacion.

En todo caso, los habilitados deberan presentar la cuenta justificativa del ACF a la Intervencion
Municipal a efectos de su fiscalizacidn, aprobacién y cancelacién antes del 15 de diciembre del
ejercicio. En cualquier caso, los fondos que a 15 de diciembre no hubieran sido justificados o
reintegrados, se minorara la cantidad correspondiente de la némina del habilitado, cancelandose
con este importe el Anticipo.

La constitucién de anticipos de caja fija se contabilizard como movimiento interno de tesoreria.
Simultdneamente, en las partidas presupuestarias en relacion con las cuales se ha autorizado la
constitucién del anticipo se procederd a efectuar una retencién de crédito por el importe de la
provision inicial, siempre que el destino este perfectamente identificado. Presentada la cuenta
justificativa se expediran las drdenes de pago de reposicion de fondos hasta completar el limite
maximo del anticipo o bien se cancelara el ACF y se constituira uno nuevo.

Las salidas de fondos se efectuardan mediante efectivo o transferencia, y sélo se destinaran al pago
de los gastos para cuya atencion se concedié el anticipo de caja fija.

Para su seguimiento contable se estara a lo dispuesto en las reglas 34 y siguientes de la Instruccion
del Modelo Normal de Contabilidad Local (Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre).

Hasta que no se produzca la correcta justificacién de un anticipo de caja fija, no se podrd conceder
otro nuevo.

Para su seguimiento contable se estara a lo dispuesto en las reglas 34 y siguientes de la Instruccion
del Modelo Normal de Contabilidad Local (Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre).

BASE 422, -PAGOS EXTRAPRESUPUESTARIOS

1. Excepcionalmente, se podran realizar pagos extrapresupuestarios, cuando la Intervencién asi lo
informe, y para atender determinados pagos que resulten inaplazables, citando a titulo de ejemplo
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la ejecucion de una sentencia firme y que en el momento no puedan ser objeto de contabilizacién
en el Presupuesto municipal. No obstante, deberd informarse sobre la existencia de crédito
adecuado y suficiente en su caso, para su futura aplicacién presupuestaria, debiendo consignarse
en el caso de que no existiese en ese momento a la mayor brevedad posible dicha cuantia.

2. La aplicacién del gasto a la correspondiente aplicacion del presupuesto se formalizara cuando
tenga lugar el reconocimiento de obligaciones.

3. Laexcepcionalidad a que se refiere el punto 1 debera ser declarada por Decreto de Alcaldia.
TITULO V.- DE LOS INGRESOS
CAPITULO | - GESTION DE INGRESOS

BASE 432.- PRESUPUESTO DE TESORERIA

1. Correspondera a la Tesoreria elaborar el Presupuesto anual de Tesoreria, que serd aprobado por el
Alcalde.

2. Correspondera a la Tesoreria elaborar mensualmente un Plan trimestral de tesoreria que incluira
el saldo en cuentas, las previsiones de ingresos, y los pagos a realizar de conformidad con el
plan de disposicion de fondos, del mismo se dara traslado tanto al érgano Interventor con
efectos informativos, como al Alcalde-Presidente u érgano delegado para su aprobacién.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

3. La gestion de los recursos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se llevara a cabo con el
criterio de obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez
para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.
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BASE 442 .- PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DE TESORERIA

1. Correspondera a la Tesoreria la elaboracion del Plan de Disposicidon de Fondos, cuya aprobacion
corresponde al Alcalde-Presidente.

BASE 452.- CONTROL DE LA RECAUDACION.

1. Por la Tesoreria se adoptardn las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacion de
las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la gestién recaudatoria.

2. El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el
procedimiento para verificar la aplicacidon de la normativa vigente en materia recaudatoria, asi
como el recuento de valores de efectivo o de cualquier otro tipo.

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

3. En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamiento de pago se aplicara
la normativa contenida en la Ordenanza general de Recaudacidn de Tributos, y en su defecto
serd de aplicacion el Texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 Marzo),ley General Tributaria 58/2003 y restantes
disposiciones de desarrollo, asi como el Reglamento General de Recaudacion.
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BASE 462.- OPERACIONES DE TESORERIA

1. El Ayuntamiento podra concertar Operaciones de Tesoreria por plazo no superior a un afio, con
cualquier Entidad Financiera para atender sus necesidades transitorias de liquidez, siempre que
en su conjunto total no superen el 30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes,
deducidos de la ultima Liquidacion aprobada. A estos efectos tienen la consideracion de
Operaciones de Tesoreria las siguientes:

a. Los Anticipos concedidos a cuenta de la Recaudacion de los Impuestos devengados en
el Ejercicio Econémico y liquidados a través de Padrones 6 Matriculas.

b. Los Préstamos y Créditos concedidos para cubrir los desfases transitorias de Tesoreria.

c. Las Emisiones de Deuda por plazo no superior a 1 afio.

2. Sera preceptivo el Informe de Tesoreria que justifique las necesidades eventuales de liquidez
para autorizar la concertacion de cualquier tipo de operacion.

3. La concertacidn de toda clase de Operaciones de Tesoreria deberd ser informada por la
Intervencidn, con caracter previo a su aprobacién. En dicho informe se analizard la capacidad
financiera del Ayuntamiento, para hacer frente en el tiempo a las obligaciones que de aquellas
se deriven para la Entidad Local.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

4. Laaprobaciéon de las Operaciones de Tesoreria corresponde:

a. Al Alcalde, siempre que el importe acumulado de las operaciones vivas de ésta
naturaleza, incluida la nueva a concertar, no supere el 15% de los recursos corrientes
liquidados en el ejercicio inmediato anterior, o en su defecto en el inmediato
precedente a éste ultimo.
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b. Al Pleno en los demds casos, siempre que en su conjunto acumulado no superen el 30%
de los ingresos corrientes liquidados por operaciones corrientes en el ejercicio
inmediato anterior, o en su defecto en el inmediato precedente, sin prejuicio del
régimen de delegaciones existente.

5. En situaciones de Prorroga del Presupuesto podran concertarse Operaciones de Tesoreria, con
las competencias y limites sefialados anteriormente, debiendo ser reembolsadas a su
vencimiento en la forma sefialada en el Art-50-12 del Texto refundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales.

BASE 472.-OPERACIONES DE CREDITO A LARGO PLAZO

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa
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1. Alos efectos previstos en el Art.52-12 del T.R. de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales en
relacidn con lo dispuesto en el Art.4Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, se entenderan
directamente vinculadas a la gestion del Presupuesto, ademas de las operaciones de crédito
previstas en el mismo para la financiacién de inversiones, aquellas otras que a lo largo del
ejercicio se puedan plantear con el fin de sustituir operaciones de crédito a largo plazo ya
concertadas con anterioridad, a fin de disminuir el limite de endeudamiento, el riesgo de las
mismas o su coste financiero.
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4.

Excepcionalmente, en situaciones de prdrroga del Presupuesto se podran concertar
operaciones de crédito a largo plazo con el Unico fin de financiar inversiones directamente
vinculadas a las Modificaciones de Crédito previstas en el Art.177-Apartados 192,2,32 y 62 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales.

La aprobacidn de Operaciones de Crédito a Largo Plazo corresponde:
a. Al Alcalde, siempre que estén previstas en el Presupuesto y su importe acumulado
dentro de cada ejercicio econdmico no supere el 10% de los recursos ordinarios

previstos en el Presupuesto Ordinario.

b. Al Pleno en los demas casos, cuando el importe, aislada o conjuntamente supere el
10% de los recursos ordinarios del Presupuesto vigente.

La concertacion de cualquier operacion de crédito queda condicionada a las limitaciones que en
cada momento se establezcan por la legislacidn vigente.

TITULO Vil.- GESTION

CAPITULO I:DE LA GESTION

BASE 482.- GESTION DE TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS

1.

El Departamento de Tesoreriaelaborard los padrones de tributos de cobro periédico, cuando se
estime oportuno gestionarlo de tal forma, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las
incidencias conocidas que pudieran afectar a aquellos.

Se aprobard y publicara el calendario fiscal de los tributos de cobro periédico, haciendo constar
que la exposicién publica de los padrones tendra lugar durante los quince dias anteriores al inicio
de su cobranza.

El anuncio de calendario fiscal regulado en el articulo anterior podra servir para dar
cumplimiento al deber de publicacidon del anuncio de cobranza a que se refiere el articulo 24
del Real Decreto 939/2005, de 29 de Julio, por el que aprueba el Reglamento General de
Recaudacion.

La via de apremio de los ingresos a que se refieren los puntos 2 y 3, se iniciara al dia siguiente de la
conclusién del periodo de cobro voluntario.

La Intervencion adoptara las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacidn de las
liquidaciones de ingresos publicos locales.

La direccidn de la recaudacién corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el procedimiento
para verificar la aplicacién de la normativa vigente en materia recaudatoria, con especial referencia
a las anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago.

BASE 492.- COSTES DE GESTION

1.

En base a lo dispuesto en el articulo 16 de la Ley General Presupuestaria, se autoriza al érgano
competente para que pueda disponer la no liquidacién o, en su caso, la anulacién y baja en
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contabilidad de todas aquellas liquidaciones de las que resulten deudas inferiores a la cuantia
que estime vy fije como insuficiente para la cobertura del coste que su exaccién y recaudacion
representen.

Cuando la cuantia de la deuda en ejecutiva sea inferior a 12€, y el deudor no cuente con un
expediente abierto al que pueda acumularse el débito de referencia, se procedera a su baja en
cuentas sin que se inicie la via de apremio al considerar que es insuficiente para la cobertura del
coste las gestiones del procedimiento de apremio.

BASE 502.- APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS

10.

El fraccionamiento o aplazamiento solicitado en via ejecutiva, debera contener la totalidad de
la deuda pendiente por todos los conceptos, sin excepcion.

La Tesoreria dispondra lo necesario para que las solicitudes se formulen en documento
especifico en el que se indiquen los criterios de concesion y denegacién de aplazamientos, asi
como la necesidad de fundamentar las dificultades econdmico-financieras, aportando la
declaracion sobre la renta y/o los documentos que se consideren oportunos.

Los criterios generales de concesion de aplazamiento seran:

a) Las deudas de importe comprendido entre 150,01€ y 600 € podrdn aplazarse o
fraccionarse por un periodo maximo de tres meses.

b) El pago de las deudas de importe comprendido entre 600,01 € y 1.500 € puede ser
aplazado o fraccionado hasta seis meses.

c) Si el importe excede de 1.500,01 € los plazos concedidos pueden extenderse hasta
doce meses.

Sélo excepcionalmente se concederd aplazamiento o fraccionamiento de las deudas por
importe inferior a 150,01€ y por periodos mas largos que los enumerados en el punto anterior.

El incumplimiento reiterado de dos fraccionamientos en periodo voluntario determinara la
desestimacion automatica de posteriores peticiones.

Cuando la peticidon se formule sobre deudas que se encuentren en periodo ejecutivo, el
incumplimiento de un fraccionamiento anterior determina la exigencia inexcusable de
presentar garantia, independientemente de la cuantia a fraccionar.

Para deudas de importe inferior a 18.000 €, o en supuestos de verdadera necesidad, no se
exigira garantia.

La concesion de aplazamiento o fraccionamiento de pago es competencia del Alcalde cuando el
importe de la deuda aplazada no excede de 3.000 € y los plazos concedidos no superan el periodo

de un afio desde la fecha de concesion.

La aprobacién de aplazamientos, o fraccionamiento de pago, correspondera a la Junta de Gobierno
Local cuando las condiciones sean diferentes a las resefiadas en el punto anterior.

El acuerdo de concesion especificara la clase de garantia que el solicitante debera aportar o, en
su caso, la dispensa de esta obligacion.

43

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

FECHA DE FIRMA: HASH DEL CERTIFICADO:

17/01/2023

Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Soto del Real - https://sede.aytosotodelreal.es - Codigo Seguro de Verificacion: 28880IDOC2DCFA3C504739944CBB

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

<
-
w
o]
=4
%)
w
4
<
>
-
(o]
Wl
g
£
=
o<
Za
N




11. La resolucién de las peticiones sobre aplazamientos serd notificada a los interesados.

BASE 512.- DELEGACION DE FACULTADES DE GESTION TRIBUTARIA

1.

Si el Ayuntamiento delega las facultades de gestion y recaudacion en una Administracion
Supramunicipal, la contabilizacion de las distintas operaciones se realizard en base a los
documentos elaborados por ésta.

El contenido de los actos administrativos municipales y su coordinacién con las actuaciones de la
Administracion delegada se adaptaran al objeto y alcance de los acuerdos de delegacion.

CAPITULO Il - CONTABILIZACION

BASE 522.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

1.

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido una
liquidacién a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la propia Corporacién, de otra
Administracion, o de los particulares; observandose las reglas de los puntos siguientes.

En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el reconocimiento de
derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacién del reconocimiento
del derecho tendra lugar con la aprobacién del padrén.

En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presentan y se ha ingresado el
importe de las mismas. Por razones de eficacia administrativa, se podran reconocer los derechos
una vez comprobada la realizacién del ingreso en cuenta.

En los casos de subvenciones, préstamos, contribuciones especiales o ingresos de naturaleza
urbanistica no se podra reconocer el derecho hasta su ingreso, con las siguientes excepciones:

a) En subvenciones siempre que el drgano que concede la subvencién tramite y notifique al
Ayuntamiento documento ADOK de dicha subvencion, momento en el cual se podra
reconocer el derecho.

b) Préstamos que se formalicen bajo la modalidad de pdliza de crédito, que se reconocerdn
los derechos a medida que se disponga el importe correspondiente a cada disposicion.

c) En enajenaciones de bienes patrimoniales, cuando existe acuerdo plenario de enajenacion
podra excepcionalmente reconocerse el derecho con la finalidad de que se pueda iniciar la
ejecucion del gasto afectado que financie.

En el caso de multas, el reconocimiento contable de las mismas, se efectuara cuando se
recauden las mismas o cuando en el ente que tenga atribuida la potestad para su imposicion
surja el derecho a cobrarlas, conforme indica el apartado 3.8 de los Principios Contables
publicos de la IGAE. El nacimiento del derecho de cobro derivado de multas se producira
cuando el Ente impositor cuente con un titulo legal ejecutivo con que hacer efectivo dicho
derecho de cobro.

Se contabilizara por el importe total inicial, aun cuando la multa pudiera ser abonada con
bonificacion.
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BASE 532.- CONTABILIZACION DE LOS COBROS

Los ingresos procedentes de Recaudacidn, en tanto no se conozca su aplicacién presupuestaria,
se contabilizaran como Ingresos pendientes de aplicacion. Cuando el importe de dicho ingreso
no sea superior a 1€ se contabilizard como diferencia de arqueo.

En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacidén con caracter general, se utilizard la
aplicacién directa.

Cuando los Servicios gestores tengan informacidén sobre concesién de subvenciones, habran de
comunicarla a Tesoreria, a fin de que pueda efectuarse su puntual seguimiento.

Tesoreria controlard que no exista ninglin abono en cuentas bancarias pendiente de formalizacion
contable.

CAPITULO Ill: COMPETENCIAS ORGANICAS

BASE 542.- APROBACION DE LIQUIDACIONES

1.

La aprobacién de los padrones de tributos y precios publicos serdn aprobados por Decreto de
Alcaldia.

Las liquidaciones de ingreso directo de los impuestos sobre bienes inmuebles y sobre actividades
econdmicas, cuya gestion se lleva a cabo por el Ayuntamiento, se realizaran periddicamente y
seran aprobadas por Decreto de Alcaldia, a cuyo érgano se elevara la relacion de liquidaciones que
habra elaborado el Departamento de Rentas y que sera fiscalizada por la Intervencion.

La aprobacion de liquidaciones practicadas por conceptos diferentes a los recogidos en el punto 2,
es competencia del Alcalde, pudiendo procederse a dicha aprobacién mediante relacion.

BASE 552.- APROBACION DE BAJAS POR ANULACION DE LIQUIDACIONES

1.

Cuando proceda anular una liquidaciéon, como consecuencia de la resolucién de un recurso, el
propio acuerdo de anulacién fundamentara y documentara la baja en cuentas del derecho
contabilizado.

Si la liquidacién anulada habia sido ingresada, procedera el reconocimiento de la obligacién de
devolver el ingreso indebido, acto que deberd constar en el propio acuerdo resolutorio del recurso.

La anulacién de liquidaciones de ejercicio corriente es competencia del mismo érgano que aprobd
la liquidacion.

BASE 562.- APROBACION DE BAJAS POR OTRAS CAUSAS

1.

Cuando proceda anular una liquidacién por insolvencia del deudor, se incluird en un expediente de
créditos incobrables, cuya tramitacion corresponde a la Tesoreria y que sera aprobado por la
Alcaldia-Presidencia.

La propuesta de créditos incobrables formulada por los érganos de recaudacidon no originara la
baja en cuentas en tanto no recaiga el acuerdo corporativo de aprobacion.
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TITULO VIII.-LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 572.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS

12. Afin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que implican reconocimiento de
la obligacién han tenido su reflejo contable en fase "O".

29. Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del ejercicio.
Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados gastos por consumos o servicios
imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no
disponer en 31 de diciembre de facturas.

32, Se imputaran a la cuenta (413) AOPAP, las obligaciones derivadas de gastos realizados o bienes y
servicios recibidos, para las que no se ha producido su aplicacién a presupuesto, siendo
procedente la misma. La imputacién de gastos a la cuenta (413) se producird al menos a 31 de
diciembre, momento en el que se tratard como operacidén de cierre, y se podran imputar a ella los
gastos producidos en el ejercicio que se liquida, cuyas facturas se registren en el Ayuntamiento
durante el periodo de cierre y liquidacién presupuestaria del mismo, esto es, como maximo hasta
el 1 de marzo del afio siguiente.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

49, Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mdas excepciones que las derivadas de los puntos
anteriores y de la incorporacion de remanentes de crédito debidamente comprometidos, lo que
implicara tramitacidn de propuesta de gasto o adjudicacién de contrato.
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52, El Remanente de Tesoreria estara integrado por los Derechos pendientes de cobro y los Fondos
Liquidos de la Tesoreria (Caja y Bancos), menos las Obligaciones pendientes de Pago.

62. Se considera Remanente de Tesoreria disponible para financiar Gastos Generales, al resultante
de deducir del Remanente de Tesoreria Total, el exceso de Financiacion Afectada y el saldo de
dudoso cobro.

72. Dicho Remanente constituira en el supuesto de obtencidén de superavit, fuente de financiacion
de modificaciones presupuestarias en el ejercicio siguiente a su produccion.

BASE 582.- CRITERIOS DE DETERMINACION DE LOS DERECHOS PENDIENTES DE COBRO DE DIFICIL O
IMPOSIBLE RECAUDACION.

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

1. Para determinar los derechos pendientes de cobro de dificil o imposible recaudacién a que se
refiere el articulo 193 bis del TRLRHL, se van a considerar los recursos de ejercicios anteriores
que efectivamente se han venido haciendo liquidos en el ejercicio que se liquida, de manera
que:

a) Al afio que se liquida, que pasara a ser el afio n-1 en el ejercicio siguiente, debe
aplicarseles el porcentaje de los derechos pendientes de cobro no recaudados del afio
n-1 durante el ejercicio de la liquidacion.

b) Al primer afio de ejercicios cerrados (n-1) debe aplicarsele el porcentaje de derechos
pendientes de cobro no recaudados del afio n-2 durante el ejercicio de la liquidacion.
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c) Seguird asi de manera sucesiva hasta llegar a la provisidn del afio n-6 en el que
conforme a lo establecido en el articulo 193 bis del TRLRHL el porcentaje deberd ser del
100%

2. Lo anterior se traduce en la aplicacién de la siguiente féormula:

Pp= Rn-1

1-
Dn-1

Donde:

® n=es el ejercicio de cuyos derechos pendientes de cobro a 31 de diciembre se
va a calcular la provision.

e P=esla provision de dudoso cobro.

e R= son los derechos recaudados de cada uno de los ejercicios con derechos
pendientes de cobro durante la ejecucién del presupuesto del afio que se
liquida.

e D= son los derechos pendientes de cobro de cada uno de los ejercicios con
derechos pendientes de cobro al inicio del afio de la liquidacidn.

3. Estos criterios serdan de aplicacion siempre que superen los limites minimos de ajuste
contenidos en el articulo 193 bis del TRLRHL.

BASE 592.- MODIFICACION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES DE EJERCICIOS CERRADOS

19, Las Bajas que se produzcan durante el ejercicio, relativas a derechos y obligaciones de ejercicios
cerrados se tramitan de acuerdo con su normativa especifica.
22, A las Anulaciones de Recibos, Liquidaciones, Insolvencias, Prescripcion, Errores Aritméticos y

demas motivos de Baja en Derechos reconocidos les son de aplicacidn los siguientes preceptos:

a. Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
. Ley 58 /2003 General Tributaria, de 17 de Diciembre.
c. Reglamento General de Recaudacién, aprobado por Real Decreto 939/2005, de 29 de
Julio.
d. Laley47 /2003, General Presupuestaria, de 26 de Diciembre.
e. Ordenanza General de Recaudacion de los Tributos y otros ingresos de derecho publico
locales.

39, Cuando sea preciso modificar los saldos de Derechos Pendientes de Cobro y de Obligaciones
Pendientes de pago, a causa de actuaciones que no deriven de errores u omisiones en la
informacién contable o recaudatoria, con el fin de garantizar que la contabilidad sea fiel reflejo
de la imagen fiel, de la situacion financiera y patrimonial del Ayuntamiento y garantizar la
permanente concordancia entre los Estados Contables y Recaudatorios se tramitard el
oportuno expediente de bajas, en el que previo informe de Intervencion, la aprobacién de las
modificaciones tanto de derechos como de obligaciones de ejercicios cerrados correspondera
al Alcalde-Presidente, dando cuenta al Pleno.
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BASE 602.- PRESCRIPCION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

1. Salvo lo dispuesto en leyes especiales y de acuerdo con lo previsto en el articulo 25 de la Ley
47/2003 de 26 de noviembre General Presupuestaria, prescribiran a los cuatro afios:

a. El derecho al reconocimiento de toda obligacion que no se hubiese requerido
documentalmente. El plazo se contara desde que concluyé la prestacién del servicio o se
realizo la entrega del bien que dio origen a la obligacién.

b. El derecho al pago de las obligaciones ya reconocidas si no fuese reclamado por los
acreedores Legitimos o sus derechohabientes. El plazo se contara desde la fecha del
reconocimiento de la obligacion.

2. Las obligaciones reconocidas por el Ayuntamiento que hayan prescrito, se daran de baja en la
Contabilidad Municipal previa tramitacion del oportuno expediente cuya aprobacién corresponde
al ayuntamiento Pleno, previo informe de la Intervencion.

3. Los expedientes para la declaracidn de la prescripcidn de obligaciones de derecho publico a cargo
del Ayuntamiento se llevaran a cabo a través del siguiente procedimiento:

a. Incoacién del Expediente por orden de la Alcaldia o Concejal de Hacienda. Formaran parte
del expediente la relacidn o relaciones de las obligaciones reconocidas de derecho publico
afectadas por la prescripcion en las que se den los requisitos sefialados en esta
Disposicidn. Dichas relaciones serdn confeccionadas por el Departamento correspondiente
e informadas por la Intervencion Municipal.

b. A la vista del expediente formado, procedera la aprobacion inicial del mismo por el Pleno,
ordenando se realice su exposicion al publico mediante edicto-resumen insertado en el
Boletin de la Provincia, para que en el plazo de quince dias los acreedores afectados por él
puedan hacer valer su derecho.

c. La publicacién del anuncio asi como el hecho de figurar en la relacidon de acreedores no
podran considerarse actos de reconocimiento de créditos contra la Corporacion.

d. Transcurrido dicho plazo y a la vista de las alegaciones presentadas en su caso, previa
examen de las mismas, se procedera por el Pleno a su aprobacion definitiva.

e. Sien el plazo antes indicado no se presenta reclamacién alguna el acuerdo inicial quedara
elevado a definitivo sin necesidad de acuerdo expreso.
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BASE 612.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS

19. Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en el Presupuesto que se
cierra, a cuyo fin se dardn las instrucciones pertinentes al Servicio de Recaudacién.
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29. Se verificara la correcta contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de
ingreso.

BASE 622.- CIERRE DEL PRESUPUESTO

12. Los presupuestos del Ayuntamiento se liquidardan por separado, elaborandose los estados
demostrativos de la liquidacion y la propuesta de incorporacidén de remanentes.

29. La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por el Alcalde, dando cuenta al
Pleno en la primera sesion que celebre.
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TITULO IX.- PATRIMONIO E INVENTARIO

BASE 632.- ELABORACION DE INVENTARIO

1.

10.

11.

12.

Se realizard y conservara de conformidad con lo dispuesto en los articulos 17 y siguientes del
Reglamento de Bienes de las Entidades locales, aprobado por Real Decreto 1.372/1.986, de 13 de
junio, un Inventario de bienes, teniendo en cuenta las particularidades que se detallan en los
articulos siguientes.

El Inventario valorado se elaborard bajo la responsabilidad del Secretario General, pero los
distintos servicios municipales adoptaran las medidas pertinentes para asegurar su
mantenimiento.

Con caracter general, los bienes y derechos se valoraran por su coste de adquisicién y resto de
normativa aplicable, en particular las Normas contables de reconocimiento y valoracién.

No obstante lo previsto en el punto anterior, cuando hayan de inventariarse por primera vez
bienes adquiridos en ejercicios anteriores cuyo precio de adquisicion se desconoce, o es muy
diferente de su valor actual, se valoraran en base al informe técnico emitido para cuantificar dicho
valor y teniendo en cuenta las amortizaciones correspondientes.

La revalorizacion de los bienes y derechos, respecto a los valores previstos en los puntos 3 y 4,
tendrd cardcter absolutamente excepcional y deberd justificarse mediante los pertinentes
informes técnicos, que formaran parte del expediente anual de rectificacidon del inventario.

Cuando se inventarien bienes sujetos a depreciacidn, sera preciso estimar la vida util de los
mismos, a fin de aplicar las cuotas de amortizacidn, que se determinaran por el sistema lineal de
amortizacién constante.

Las inversiones que consistan en realizacion de obras se incorporardn en Inventario cuando las
mismas hubieran concluido y se hayan recibido por la Corporacion.

Las inversiones en infraestructuras y bienes de uso general se mantendran contabilizadas en el
Activo mientras se hallan en curso de ejecucién. Una vez concluida la realizacién de tales
inversiones se daran de baja en el Activo y permaneceran registradas en el Inventario.

Excepcionalmente podran mantenerse en el Activo las inversiones en bienes de uso general
cuando resta pendiente de cancelacidn parte del préstamo que fue concertado para su
financiacion.

La valoracién de los bienes urbanos y rusticos se fundamentara en el informe del técnico municipal
y, en defecto de dicho informe, se fijara en la misma cuantia que el valor catastral.

Las vias publicas constaran en inventario, incorporandose los datos que permiten su identificacion
y descripcidn correctas; no siendo necesario que figure la valoracién de aquellas calles concluidas
en ejercicios anteriores.

En orden a lograr la actualizacidn de los datos, sera preciso que en el documento de recepcion de

los bienes, o de las obras que incrementan su valor, conste la toma de razén a efectos de
inventario.
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BASE 642.- PATRIMONIO

El Patrimonio Municipal se cuantifica como la diferencia entre (bienes + derechos) y obligaciones.

Los bienes inmuebles que forman parte del Activo son aquellos que pertenecen a la Corporacién y
son utilizados por la misma.

Los bienes de propiedad municipal que utiliza otro Ente, no figurardan en el Activo y su saldo
figurard en el Pasivo del Balance, minorando la cuenta de Patrimonio.

La baja en el Activo, como consecuencia de las cesiones anteriores, tendra lugar por el valor de
adquisiciéon de los bienes inmuebles, deducidas las amortizaciones practicadas; valor que coincidira
con el de contabilizacion en caso de reincorporacion.

Si el Ayuntamiento recibe en cesidn temporal bienes inmuebles, los registrara en su Activo, como
contra aplicacién de la cuenta de Patrimonio en cesién.

El programa de elaboracién del inventario efectuara las correspondientes relaciones de bienes que
permitan el ajuste entre Activo Contable e Inventario.

En todo lo no recogido por estas bases de ejecucion y la legislacion aplicable oportuna, sera

subsidiariamente aplicable e interpretable la Orden HAP 1781/2013 del 20 de septiembre, por la
que se aprueba la Instruccién del Modelo Normal de Contabilidad Local.

TITULO X.- CONTRATACION

BASE 652.- CONTRATOS MENORES

1.

Tendran la consideracion de Contratos Menores los previstos en el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

En los contratos menores la tramitacion del Expediente se exigira la aprobacion del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente. En el contrato menor de obras debera
incorporarse ademas el presupuesto, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran.

La tramitacidn del Expediente de Contrato Menor se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Tramitacion de la propuesta de gasto por parte de la Unidad Gestora correspondiente
motivando la necesidad del contrato y la justificacidn del procedimiento elegido.

b) Salvo casos excepcionales debidamente justificados, toda propuesta de gasto de un
contrato menor se acompafiara de memoria de necesidad emitida por el Departamento
interesado en contratar, asi como también de un presupuesto emitido por parte de
empresa o tercero al que se propone adjudicar.

c) Eltercero debera estar al corriente de obligaciones tributarias y con la seguridad social
y dado de alta en el IAE. Salvo casos excepcionales, esta informacién debera constar
previamente en la ficha del tercero. Salvo cuando se trate de administraciones publicas.

d) Informe de existencia de crédito.

e) Autorizaciéon de la Alcaldia, o en caso de delegacién, de la Concejalia de Hacienda como
acto administrativo.
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f)
g)

h)

j)

Documento contable de Autorizacién y Compromiso del gasto.

La justificacion de que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar los
principios de la contratacion publica.

Aportacion de la factura conformada en todo caso por el Concejal correspondiente, que
derivard en reconocimiento de la obligacién.

Las facturas deberdn ser remitidas a la Intervencién en un periodo maximo de 3 meses,
desde la realizacién del documento contable "A" entendiendo si no existe informe en
contra del Concejal Correspondiente, que se desiste de la realizaciéon del contrato
menor correspondiente.

Las propuestas para la aprobacidn del gasto en los Contratos Menores, se remitiran a la
Intervencién como fecha méaxima el 1 de diciembre del afio presupuestario, salvo en
aquellos supuestos que debido a una urgencia inaplazable haya de ampliarse dicho
plazo, lo que deberd justificarse debidamente por el Concejal correspondiente,
garantizando en todo caso, la realizacidn de la obra, suministro o servicio antes del 31
de diciembre.

BASE 662.- ORGANOS COMPETENTES EN MATERIA DE CONTRATOS

1. Por razén de la cuantia tienen competencia para contratar, sin perjuicio de las delegaciones
que se produzcan con arreglo a la normativa vigente:

a)

b)

c)

d)

Corresponden al Alcalde las competencias como érgano de contratacidn respecto de
los contratos de obras, de suministro, de servicios, de gestion de servicios publicos, los
contratos administrativos especiales, y los contratos privados cuando su importe no
supere el 10 % de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en cualquier caso, la
cuantia de seis millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su
duracidn no sea superior a cuatro afios, siempre que el importe acumulado de todas
sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios
del presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefalada.

Asimismo corresponde al Alcalde la adjudicacidn de concesiones sobre los bienes de las
mismas y la adquisicion de bienes inmuebles y derechos sujetos a la legislacion
patrimonial cuando su valor no supere el 10 % de los recursos ordinarios del
presupuesto ni el importe de tres millones de euros, asi como la enajenacién del
patrimonio, cuando su valor no supere el porcentaje ni la cuantia indicados.

Corresponde al Pleno las competencias como drgano de contratacidn respecto de los
contratos no mencionados en el apartado anterior que celebre la Entidad local.

Asimismo corresponde al Pleno la adjudicacién de concesiones sobre los bienes de la
Corporacién y la adquisicién de bienes inmuebles y derechos sujetos a la legislacion
patrimonial asi como la enajenacién del patrimonio cuando no estén atribuidas al
Alcalde, y de los bienes declarados de valor histérico o artistico cualquiera que sea su
valor.

2. Todo lo anterior se entenderd sometido al régimen de delegaciones existente.
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BASE 672.- EXPEDIENTES DE CONTRATACION DE TRAMITACION ANTICIPADA.

1. Conforme dispone el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, podrdn
tramitarse de forma anticipada expedientes de contratacién en el ejercicio inmediato anterior
al de la iniciaciéon de la ejecucion siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

a) Debera detallarse en el pliego de Clausulas Econdmico-Administrativas que se trata de
un expediente de tramitacidn anticipada y que la adjudicacion del contrato se somete a
la condicion suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las
obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio correspondiente.

b) Se dard traslado del acuerdo de aprobacién del expediente de contrataciéon a
Intervencién, a fin de que el citado gasto sea incluido como previsidén de gastos en el
Proyecto de Presupuestos para el Ejercicio correspondiente.

BASE 682.-INGRESOS PATRIMONIALES AFECTOS A OBRAS INVERSION

1. Los expedientes de contratacién de Obras de Inversidn financiadas con recursos afectados
procedentes de la Enajenacion del Patrimonio Municipal de Suelo o mediante monetizacion
obtenida de la firma de Convenios Urbanisticos no podran ser tramitados hasta haber obtenido
la plena disponibilidad de los recursos que financian dichos gastos.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

2. Los ingresos resultantes de la Enajenacién del Patrimonio Municipal de Suelo sélo podran ser
destinados a los fines previstos en el Art.176 de La ley del Suelo de la Comunidad de Madrid.

TITULO XI.- CONTROL Y FISCALIZACION
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BASE 692.- CONTROL INTERNO

1. En el Ayuntamiento y, en su caso, en los entes dependientes, se ejerceran las funciones de control
interno en sus vertientes de funcién interventora y funcién de control financiero, incluyéndose en
esta Ultima el control de eficacia.

2. Elejercicio de la funcién interventora se llevara a cabo directamente por la Intervencién General.

3. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollard bajo la
direccion del Interventor Municipal, por los funcionarios que se sefalen, pudiendo auxiliarse
cuando sea preciso con auditores externos.

4. Es responsabilidad del Organo Interventor el disefio dentro de su entidad local de un modelo de
control interno eficaz que, en el transcurso de tres ejercicios, cubra el 100% de los entes incluidos

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

dentro del perimetro de consolidacion del presupuesto general de la entidad. A tal efecto, los
organos de gobierno de la entidad tienen la obligacion de ofrecerle los medios necesarios y
suficientes.

5. Llas particularidades del régimen de control interno del Ayuntamiento de Soto del Real, se
someteran en todo caso, al Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen
juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local. En desarrollo del mismo, y
siempre y cuando no lo contradigan, se establecen las normas particulares que se exponen en la
siguiente base reguladora.

Firmado Digitalmente en el Ayuntamiento de Soto del Real - https://sede.aytosotodelreal.es - Codigo Seguro de Verificacion: 28880IDOC2DCFA3C504739944CBB
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1. Particularidades en el ambito subjetivo

12. El Sector publico local, integrado en el Ayuntamiento de Soto del Real, en el que se situa el
ambito subjetivo del control interno se compone de:

i. Ayuntamiento de Soto del Real.

29. Lafuncidn interventora en los Consorcios, en caso de existir, se realizara de forma similary
con el mismo régimen que el establecido para el ente matriz.

32, El Ayuntamiento debera ofrecer al Interventor los medios técnicos y personales suficientes
para que, en el plazo de 3 afios, al menos una vez sea sometido a control todo el
perimetro sectorizado.

2. Particularidades del control de ingresos

10

12. Se adopta el sistema de toma de razdn para el control de ingresos.

10

29. Sobre las devoluciones de ingresos indebidos se podra actuar en régimen de fiscalizacién

limitada de ingresos.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

3. Particularidades en el personal que ejerce el control interno:

19. El titular de la Intervencidn General del Ayuntamiento, organizard y dirigird los servicios
destinados al control interno, proponiendo el personal que estime mas conveniente para
llevar a efecto los trabajos encomendados por el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.
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29. Con caracter general, el personal de Intervencion realizard las tareas de control sobre
aquellos expedientes que le sean encomendados en funcidn del apartado anterior. De
igual forma, el personal que realice control permanente posterior sobre un determinado
expediente, no sera el mismo que haya realizado la funcidn interventora.

392, El personal encargado del control financiero y de la fiscalizacion interna llevaran a cabo las
actividades de aprendizaje continuo y necesario para asegurar un nivel adecuado de
conocimientos que les permitan desarrollar su trabajo en las mejores condiciones
posibles. EI Ayuntamiento proporcionard los medios econdmicos y presupuestarios
necesarios para ello, reservando parte de los créditos asignados a formacion en el afio.

42, No se podra imputar responsabilidad de ningun tipo al Interventor por cualquier acuerdo
con repercusion econdmico-financiera, presupuestaria o no presupuestaria del
Ayuntamiento que fuese tramitado o adoptado sin previo conocimiento, fiscalizacién o
informe del Interventor.

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

4. Particularidades en la comprobacién material de la inversion.
12. Convocatoria al Organo Interventor.

Los drganos gestores deberdn comunicar al érgano interventor de cada Entidad, que se va a
proceder a la comprobacidn material de la inversién, para su asistencia a la misma, con una
antelacién de veinte dias a la fecha prevista para la recepcién de la inversion de que se trate,
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cuando el importe de ésta sea igual o superior al importe que regule, en su caso, la legislacién
sobre contratos, y en todo caso, cuando superen los 40.000,00 euros, con exclusién del IVA.

29. Asesor.

La Intervencion podra solicitar la ayuda de un asesor para el ejercicio de la comprobacion
material cuando se considere que son necesarios conocimientos técnicos especificos. Se
considerara que son necesarios conocimientos técnicos cuando existan proyectos que deban ser
suscritos por titulados académicos o profesionales. Por el contrario, no procedera designar asesor
especializado cuando la inversion se refiera a objetos determinables por su nimero, calidad, o
condiciones usuales de comercio. El asesor debera ser personal distinto del que participd en la
preparacién del contrato.

392, Limitacién de objeto.

Se limita la obligacion de proceder a la comprobaciéon material de la inversién a aquellos
casos que tengan por objeto prestaciones, que por su intangibilidad o ser de tracto sucesivo, no
sea factible su realizacion. Se citan a modo de ejemplo, los servicios de limpieza, de seguridad, de
reprografia, de asistencia a la direccién de obras, de transporte, de servicios postales, suministro
de energia eléctrica, combustible, gas y agua, bienes y suministros susceptible de reposiciones
continuas y, en general, cualquier servicio consistente en el desarrollo de una actividad.

49, El Acta. Opinion favorable, con observaciones, desfavorable.

Se hace coincidir el acta de comprobacién material de la inversién con el acta que se
formalice en el acto de recepcidn previsto en la legislacién de contratos, que serd suscrita por
todos los que concurran al acto de recepcion.

Favorable:

Cuando las obras, suministros o servicios se encuentren en buen estado y con arreglo a las
prescripciones técnicas previstas en el contrato o encargo, asi como, en su caso, en las mejoras
ofertadas por el adjudicatario del contrato que hayan sido aceptadas por el érgano de contratacién
o en las modificaciones debidamente aprobadas. En el acta habra de hacer constar de forma
expresa que la opinidn que se emite es de caracter favorable.

Favorable con observaciones:

Cuando las obras, suministros o servicios se encuentren en buen estado y con arreglo a las
prescripciones técnicas previstas en el contrato o encargo y, en su caso, en las mejoras ofertadas y
aceptadas y en las modificaciones debidamente aprobadas, no precisando, en consecuencia, un
nuevo acto de recepcion, y las observaciones a formular vengan motivadas por:

¢ Incidencias surgidas en la solicitud de documentacién que haya dificultado,
limitado o retrasado la CMI

¢ Diferencias entre lo realmente ejecutado y lo aprobado en el expediente objeto
de recepcion, de escasa importancia cuantitativa que hagan innecesario modificar
el contrato o encargo.

54
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¢ Deficiencias o aspectos a mejorar en la documentacidn que integra el expediente.
A tal efecto, el importe que figura en la solicitud de intervencién tendra caracter
indicativo o aproximado, siendo el importe definitivo el que conste en la
certificacion final o liquidacidn del contrato o encargo

® En general todos aquellos aspectos detectados en la CMI que no supongan estar
ante una ejecucion defectuosa de la prestacion.

Las observaciones se pueden plantear en el mismo acta o en un informe ampliatorio.
Desfavorable:

Cuando las obras, suministros o servicios no se encuentren en buen estado o no se ajusten a las
condiciones generales o particulares previstas en el contrato o encargo, asi como, en su caso, en las
mejoras ofertadas por el adjudicatario del contrato que hayan sido aceptadas por el érgano de
contrataciéon o en las modificaciones debidamente aprobadas. En estos casos, la opinidn desfavorable
debera estar motivada en el acta o en informe ampliatorio.

Son supuestos de opinidn desfavorable:

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

® Elementos o aspectos no ejecutados o ejecutados incorrectamente.
- Se otorgara al contratista plazo para subsanar.

- Tras subsanacion, nuevo acto de recepcion
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* Modificaciones del contrato sin estar aprobadas.

Se pospondra la recepcién

Se cumpliran los tramites que se han omitido.

En su caso, se abrira el procedimiento regulado para la OFI
- Adoptadas las medidas oportunas, nuevo acto de recepcion.

® Trabajos o prestaciones parcialmente recibidos en el momento de realizar la CMI.
(Supuesto de OFI).

- Se esta ante un supuesto de OFI al haber sido recibidos sin la presencia del
interventor.

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

- Valoracion de las infracciones a efectos de emision de reparo

e Ocupacion efectiva de las obras o puesta al uso publico sin la presencia de la Intervencién
(Supuesto de OFI).

- Se procederad igual que el punto anterior

® Elementos o aspectos no ejecutados o ejecutados incorrectamente y no susceptibles de
subsanacion

- Informe ampliatorio indicando las deficiencias apreciadas, y la
procedencia de adoptar, por parte de la Administracion, las medidas
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oportunas para casos de ejecucién defectuosa de la contratacién

52, Recepcion tacita de las obras, servicios y suministros.

La recepcidn técita de las obras, servicios y suministros no evita la Omisidn de la Funcion
Interventora, de modo que deberd convalidarse a posteriori con la celebracién del acta de
recepcién formal, que dé cumplimiento a los diferentes plazos que comienzan con el acta de
recepcién (computo del plazo de garantia, expedicion, de la certificacién final, liquidacién del
contrato...). La recepcidn serd con efectos del dia en que efectivamente se produjo la ocupacion.

62. Contratos menores. Recibi, albaran, firma de factura

En los contratos menores y en los de tracto sucesivo, la tradicional firma de la factura hara
las veces de acta de recepcion, con el contenido sefialado en el articulo 20.6 RD 424/2017.

La firma podra corresponder a funcionarios, contratados laborales o a miembros de la
Corporacion Local.

72. Delegacion.

Podra delegarse el ejercicio de la comprobacién material de la inversién cuando, por
causas relacionadas con la carga de trabajo no sea posible acudir al Interventor municipal.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

La delegacién podra realizarse de manera genérica en personal del érgano interventor o
en otro personal que el responsable del control interno de la Entidad considere apto para la
realizacién de dicha funcién o con caracter especifico para cada comprobacién. En cualquier caso,
la asistencia del responsable de control interno de cada Entidad, se podra realizar sin necesidad de
avocar la delegacidn realizada al efecto.
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Las delegaciones del drgano interventor a las que se refiere este articulo, se realizaran por
escrito en cada comprobacion, debiendo ser comunicada al drgano gestor antes de la misma

82, Responsabilidad

El representante de la Intervencidn, y en su caso su asesor, quedaran exentos de cualquier
responsabilidad cuando los posibles defectos o faltas de adecuacion, deriven de aspectos o
condiciones de ejecucion que no den lugar a resultado tangible, susceptible de comprobacién, o de
vicios o elementos ocultos, imposibles de detectar en el momento de efectuar la comprobacion
material de la inversion.

Tampoco se podran exigir responsabilidades cuando el esfuerzo para detectar las
deficiencias e incorrecciones fuera desproporcionado con los medios personales y materiales
disponibles o cuando no fuera perceptible a simple vista y sin necesidad de conocimientos técnicos
especializados.

PUESTO DE TRABAJO:
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En los supuestos en los que no se haya designado asesor técnico, la responsabilidad
exigible al representante de la intervencion quedard limitada a los aspectos y deficiencias que se
puedan detectar atendiendo a la diligencia media exigida a los profesionales de la Administracion
gue no requieren cualificacién técnica en un sector especifico.

No se podra imputar responsabilidad de ningun tipo al Interventor por cualquier acuerdo con
repercusion econdmico-financiera, presupuestaria o no presupuestaria del Ayuntamiento que
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fuere tramitado o adoptado sin previo conocimiento, fiscalizacién o informe de la Intervencion.El
Interventor no sera responsable de las recepciones tacitas que no le hayan sido comunicadas.

5. Particularidades en la omisién de la funcién interventora.
12. Son supuestos de omisidon de la funcién interventora:

a) Acto administrativo aprobado sin informe de fiscalizacidn.

b) Actos administrativos aprobados a pesar de la existencia de un reparo
suspensivo.

¢) Acto administrativo adoptado sin subsanar las deficiencias observadas

d) Acto administrativo adoptado sin que se haya resuelto la discrepancia.

22, Indemnizacidn

Con respecto a la valoracion de la indemnizacién en el caso expuesto en el punto e) del
articulo 28.2 del RD 424/2017, se debera detraer el 6 % sobre el principal de la factura, a efectos de
excluir el beneficio industrial de la indemnizacion.

32, Revision de oficio

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

Cuando el tiempo transcurrido o la inaccién de la Corporacién, provoquen situaciones de
servicios sin contrato durante mas de 2 afios, la Intervencidon podra instar la revision de oficio
contrato y su posterior declaracidn de nulidad, en lugar del pago de las facturas por
enriguecimiento injusto. En tales casos se considera que la no licitacion periddica de la satisfaccion
de una necesidad mediante un contrato administrativo, supone contravenir el principio de
economia en el gasto publico, y en consecuencia un empobrecimiento injusto para la
administracién.
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6. Particularidades en la emision de reparos no suspensivos.

1¢. |dentificacion.

Se identifica los informes favorables con defectos no esenciales del articulo 12.5 RD
424/2017, con los tradicionales reparos por motivos no suspensivos.

29. Resolucion de discrepancia.

No sera obligatoria la resolucién de discrepancias ni su planteamiento en caso de informes
favorables con defectos no esenciales. No obstante, en caso de plantearse por el érgano gestor,
seguiran los tramites de la resolucion de discrepancias ordinaria.

PUESTO DE TRABAJO:
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392, Dacién de cuentas al Pleno y Tribunal de cuentas.

Las resoluciones contrarias a los reparos emitidos, de naturaleza no suspensiva, no se
incluiran en las sefialadas en los articulos 15.6 y 15.7 del RD 424/2017, salvo que por su relevancia
asi sea considerado por la Intervencidon municipal.

7. Particularidades en la emisién de informe favorable.
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En caso de informe favorable, la conformidad se expresard mediante una diligencia
firmada sin necesidad de motivar. Se considerara tal diligencia la firma del documento contable
por parte de la Intervencion.

Particularidades en la emisién de reparos suspensivos.

Si ante el planteamiento de un reparo suspensivo, se continuara el procedimiento, o no se
resolviera la discrepancia planteada, se estara ante un caso de omisién de la funcion interventora.

Particularidades en la fiscalizacion de la contratacion menor.
19. Fiscalizacidnprevia:

Los contratos menores estaran exentos de fiscalizacidn, siendo objeto de control,
mediante la modalidad de control financiero posterior, que se ajustara a lo contemplado en
el Plan Anual de Control Financiero.

Toda la contratacién menor se canalizard a través de las propuestas de gasto, cuya
regulacidén aparece contemplada en estas bases de ejecucion.

No obstante, sobre las retenciones de créditos que pudieran realizarse para esta
modalidad contractual, no se realizard ninguna verificacion expresa. El personal de
intervencion Unicamente comprobarad que la descripcién de la operacion realizada por el
centro gestor, se corresponde con la aplicacidn presupuestaria seleccionada y que su importe
se corresponde con un contrato menor, ademas de lo establecido para las propuestas de
gasto.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4
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29. IntervenciénPrevia:

No obstante lo anterior, los contratos menores estaran sometidos a la intervencion
previa, en el momento del reconocimiento de la obligacién, de la expedicion de las érdenes
del pago y del pago material.

La intervencion previa no tendrd por objeto la comprobacién de la correcta
tramitacién de las fases correspondientes a la fiscalizacidon previa, siendo su objetivo, el
control de los aspectos sefialados en el articulo 19 del RD 424/2017, que incluye la
comprobacién de la autorizacidén o aprobacion previa del gasto, y la existencia de factura con
los requisitos y formalidades que la normativa establezca.

39, Seguimiento explicito

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa
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Asi pues, no se realizard un seguimiento explicito sobre posibles fraccionamientos de
contratos, errores en la adjudicacion, o ausencia de mas requisitos de contratacion o
tramitacién, que los sefialados en los puntos anteriores, mas alld de supuestos que por su
repeticidon u obviedad pudieran ser detectados, en los cuales, la Intervencion si podria emitir
reparo debidamente fundamentado, siendo responsabilidad de tales incidencias los érganos
gestores.

4°, Fraccionamiento

No podran ser objeto de contrato menor las prestaciones de caracter previsible,
recurrente y estructural, que afio tras afo, respondan a una misma necesidad.
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Existira fraccionamiento cuando estas prestaciones fueran conocidas o hubieran
podido serlo por el érgano de contratacién en el momento de tramitarlas si se hubieran
aplicado los principios de programacion y buena gestidon y aun asi se hubieran tramitado
varios contratos menores que eludieran las normas mas exigentes de publicidad vy
procedimiento.

Para la identificacion del fraccionamiento se atenderd a triple perspectiva de la
identidad temporal, geografica y técnico-econdmica de la prestacidon. La unidad temporal
considerada sera el ejercicio presupuestario y la técnico econdmica la unidad funcional

Por unidad funcional se entendera el conjunto completo de elementos inseparables
para el logro de una misma finalidad o imprescindibles para aquello que se quiere conseguir,
gue mantengan relaciones de complementariedad. De tal modo que una necesidad objeto
del contrato no pueda ser satisfecha de modo completo sin la realizacidn conjunta de todas
las prestaciones que la integran y se relacionan entre si.

59, Unidad funcional

Existira una unidad funcional si los elementos son inseparables para el logro de una
misma finalidad o si son imprescindibles para correcto funcionamiento de aquello que se
pretende conseguir mediante la celebracion del contrato.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

No se considerard que existe fraccionamiento indebido del contrato, siempre que se
trate de diversos objetos que no estén vinculados entre si por la citada unidad operativa o
funcional, de tal forma que la ejecucidn y explotacién de una o varias de ellas no sea
necesaria para la ejecucion y explotacion de cualquiera de las demas, o aun cuando los
objetos de dos 0 mas contratos sean semejantes pero independientes entre si.
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Debe considerarse que existe fraccionamiento del contrato cuando las diversas
partes de la prestacion que se contraten por separado no sean susceptibles de
aprovechamiento o utilizacién por separado por constituir una unidad funcional u operativa
entre ellas.

10. Particularidades del Control Financiero Permanente.

12. Todo lo que no se encuadre en Funcion Interventora queda dentro del Control
Permanente.

29, Comprendera las siguientes tipos de Informes:

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

A. Informes singularizados de control sobre la actividad econdmico-financiera no sujeta a
funcidn interventora (derivado del articulo 32.1.a) del RD 424/2017).

i Gastos exentos de fiscalizacidn previa (menores)
ii. Gastos excluidos por el régimen de fiscalizacion limitada previa de requisitos
basicos
iii. Ingresos. Sustitucidon por toma en razén y control posterior
iv. Intervencién de PAJy ACF (art. 27 RD 424/2017)
v. Otros que se determinen sin trascendencia presupuestaria directa (control
financiero permanente previo).
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B. Informes previstos en las normas presupuestarias y reguladoras de la gestion econdmica del
sector publico local atribuidas al drgano interventor (derivado del articulo 32.1.d) del RD
424/2017)

e El control de subvenciones y ayudas publicas, de acuerdo con lo establecido en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

® Elinforme de los proyectos de presupuestos y de los expedientes de modificacién de
estos.

® La emision de informe previo a la concertacidon o modificacién de las operaciones de
crédito.

® Laemision de informe previo a la aprobacién de la liquidacién del Presupuesto.

e La emisiébn de informes, dictdmenes y propuestas que en materia econdmico
financiera o presupuestaria le hayan sido solicitadas por la presidencia, por un tercio
de los Concejales o Diputados o cuando se trate de materias para las que legalmente
se exija una mayoria especial, asi como el dictamen sobre la procedencia de la
implantacidn de nuevos Servicios o la reforma de los existentes a efectos de la
evaluacion de la repercusion econémico-financiera y estabilidad presupuestaria de las
respectivas propuestas.

e Emitir los informes y certificados en materia econémico-financiera y presupuestaria y
su remision a los érganos que establezca su normativa especifica.
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32, El control financiero permanente puede ser de tres tipos:

1. Previo. No planificable.
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El control permanente previo tiene por objeto comprobar que el funcionamiento de la
actividad econémico-financiera se ajusta al ordenamiento juridico y a los principios generales de
buena gestion, con el fin Ultimo de mejorar la gestiéon en su aspecto econdémico, financiero,
patrimonial, presupuestario, contable, organizativo y procedimiental, sin entrar a valorar
cuestiones de oportunidad.

El control permanente previo no comprende las actuaciones incluidas dentro de los planes
de control financiero ni aquellas otras ejercidas sobre entidades colaboradoras y beneficiarios de
subvenciones o ayudas concedidas con cargo al Presupuesto General.

Los informes de control permanente previo no se emiten en ejercicio de la funcidn
interventora, por lo que las valoraciones que en los mismos se indiquen no tendran la
consideracidon de reparos, no tendran efectos suspensivos, ni podran dar lugar al tramite de
resolucidn de discrepancias.

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

2. Concomitante a la funcion interventora.

El control permanente concomitante se aplica sobre los mismos documentos, actos o
expedientes sobre los cuales se esta ejerciendo la funcidn interventora en su versién limitada. Pero
a diferencia de la F.l. persigue el objetivo de la mejora permanente y seguridad juridica, se aplica
sobre aspectos no bdsicos, no se limita a la comprobacién de legalidad sino que analiza los
principios de buena gestidon econdmico y financiera de la entidad, no suspende ni da origen a
discrepancia, no se remiten al Pleno ni al Tribunal de Cuentas pero si se incluirdn en el Informe
Resumen del control interno.
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Se corresponde con el denominado Bloque C de aspectos no esenciales a comprobar de las
fichas de fiscalizacion previa de requisitos basicos aprobadas en sesion plenaria de 11/09/2019. Las
incidencias detectadas servirdn de base para el analisis de riesgos.

3. Posterior. Planificable.

Se trata en esta tipologia de CFP de las actuaciones que se seleccionen sobre la base
de un andlisis de riesgos y que se incluiran en el Plan Anual de Control Financiero.

Se tendrd especial consideracidon con los extremos no examinados en fiscalizacion
previa, bien porque la entidad tiene establecidos los regimenes de requisitos basicos y toma
de razén en contabilidad, o bien por estar exentos.

Se tendrdn en cuenta los objetivos que se pretendan conseguir, las prioridades
establecidas para cada ejercicio y los medios disponibles y en todo caso, respetaran las
normas de control financiero y auditoria publica vigentes en cada momento para el Sector
Publico Estatal. Formardn parte del Control Permanente Posterior.

El Ayuntamiento debera dotar de medios suficientes a la intervencion.

11. Particularidades en el Plan Anual de Control Financiero.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

A. Plazos

La Intervencion General elaborara un Plan Anual de Control Financiero que recoger3,
entre otras, todas las actuaciones de control permanente y auditoria publica a realizar
durante el ejercicio.
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Dicho Plan serd elaborado en el ultimo trimestre del ejercicio anterior en el que se
desarrolle, y sera presentado al Pleno como dacidén de cuentas, antes de la finalizacién del
mes de enero del ejercicio al que se refiera.

B. Contenidos

El Plan Anual de Control Financiero diferenciard, de manera general entre:

a) Actuaciones cuya realizacién por el Organo Interventor deriven de una

obligacidn legal. S

:

a. Auditoria de control de la cuenta (413). 5

[a)
o : o3
b. Auditoria del registro contable de facturas. k=
2%

c. Auditoria del control de la morosidad
b) Actuaciones que se seleccionen sobre la base de un analisis de riesgos.
¢) Elmapa de riesgos

<
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El concepto de riesgo debera ser entendido como la posibilidad de que se produzcan o
. . .z . . =z
hechos o circunstancias en la gestién sometida a control, susceptibles de generar g
incumplimientos de la normativa aplicable, falta de fiabilidad de la informacién financiera, %
inadecuada proteccién de los activos o falta de eficacia y eficiencia en la gestion. 6]
ye
gm
5%
Zo
N

61



El mapa de riesgo que pudiera elaborarse derivado del PACF, al que se refiere este
punto, debera responder a la peculiaridad de cada Entidad, y se elaborara sobre la base,
entre otras, de las conclusiones u observaciones reiteradas sobre defectos esenciales o no, en
los distintos expedientes, experiencia de la intervencidn, etc. Se identificardn las areas,
materias o aspectos del control mas necesarias de seguimiento. Una vez identificados los
riesgos, sera necesario asignar prioridades para seleccionar las actuaciones a realizar. Para la
configuracion del mapa de riesgo del Sector Publico Local, se podra utilizar la colaboracion
privada.

d) Actuaciones de auditoria publica, que recogera:

e latipologia de auditorias en las entidades que sean objeto de las mismas.

e Laforma de llevarlas a cabo, sea con personal propio o con externo.

® Las entidades sobre las que se realizara.

e Actuaciones de control a realizar sobre entidades colaboradoras y beneficiarios de
subvenciones.

e Actuaciones de control de eficacia.

e QOtras actuaciones que podran comprender entre otras, un estudio del porcentaje de
control interno al que se refiere el articulo 3 de este Reglamento.
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La forma ordinaria de realizar las auditorias, cuando las mismas sean necesarias, sera
la de utilizacidn de la colaboracién privada, siempre que el volumen del ente auditado no per-
mita realizarlo con medios y personal propio, o el Ayuntamiento no disponga de técnicos de
auditoria en su plantilla.
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C. Omisién del control financiero y modificaciones del PACF

Si el d6rgano de control interno, es conocedor de un acuerdo o resolucion
administrativa, que debiendo ser objeto de control financiero concomitante o previo, no ha
sido comunicada al Organo Interventor, el acuerdo adoptado podra tener vicio de nulidad o
anulabilidad conforme a las normas generales de Procedimiento Administrativo.

El Plan Anual podra ser modificado como consecuencia de la ejecucidn de controles
en virtud de solicitud o mandato legal, variaciones en la estructura de las entidades objeto de
control, insuficiencia de medios o por otras razones debidamente justificadas, que deberan
ser informadas y motivadas por el Interventor. Dicha modificacién sera igualmente remitida
al Pleno para su informacion en la primera sesidn posterior a la modificacion.

12. Particularidades en el Plan de Accién.

PUESTO DE TRABAJO:

Alcaldesa

Finalizado el afo al que se refiera la implementacién de las medidas del Plan de
Accidn, el Interventor informara al Pleno durante el primer trimestre del afio siguiente en el
que se aplique, sobre la situacion de la correccion de las debilidades puestas de manifiesto en
el ejercicio del control interno.

En la remisidon anual a la Intervencion General de la Administracion del Estado del

informe resumen de los resultados del control interno se informara, asimismo, sobre la
correccion de las debilidades puestas de manifiesto.

13. Particularidades en el momento de ejercer la fiscalizacion.
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El érgano interventor recibird el expediente original completo, una vez reunidos
todos los justificantes y emitidos los informes preceptivos, y cuando esté en disposicion de
que se dicte acuerdo por el drgano competente.

El Interventor emitira el informe de fiscalizacion tras el informe-propuesta del técnico
del drea o en su defecto, del Concejal, momento en el que se entiende que el expediente esta
en disposicidon de someterse al érgano competente.

Solo informara tras el Interventor el Secretario en caso de que asi se considere a los
efectos sefialados en el articulo 175 del ROF.

DISPOSICIONES ADICIONALES
DISPOSICIONES FINALES.

®  PRIMERA.- Con caracter supletorio en todo lo no previsto o regulado en las presentes Bases se
estara a lo dispuesto con caracter general en el vigente Texto Refundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales, la Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas normas de la
Administracion del Estado de aplicacion supletoria.

68D57A70878DF389B51F33AD77AA03C8CF3E67E4

e SEGUNDA.- El Presidente de la Corporacion es el drgano competente para interpretar y
ejecutar las presentes Bases una vez aprobadas, previos los informes juridicos o econémicos
gue en su caso sea preciso evacuar.

e TERCERA.- Todo lo relativo a control interno y fiscalizacién serd aplicable en tanto no
contradiga y sea compatible con el Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula
el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector publico Local.
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e CUARTA.- Las Presentes Bases de Ejecucidon entrardn en vigor una vez aprobado
definitivamente el Presupuesto Municipal para el afio 2023, y permaneceran en vigor en tanto
no se modifiquen o deroguen expresamente.

En Soto del Real, a fecha de firma electronica

La Alcaldesa

. . S
Fdo.: Noelia Barrado Olivares e
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